
Allegato  4

Modello di Verbale di scarto

OGGETTO: scarto bibliografico della Biblioteca … Verbale

- breve descrizione della biblioteca (tipologia della biblioteca e bacino d’utenza);

-  riferimento  alla  Carta  delle  collezioni adottata  dalla  Biblioteca  e  ad  altra  documentazione 

relativa alle operazioni di scarto bibliografico;

- periodo di effettuazione delle procedure di scarto;

- descrizione della lista o delle liste dei beni oggetto di scarto, con indicazione del numero dei 

pezzi e della relativa data di pubblicazione (ad es.: Elenco 1. Narrativa adulti; n. pezzi: 160; anno 

di pubblicazione: 1970 – 2005);

-  motivazioni  generali che inducono allo  scarto in  accordo  con  il  carattere  distintivo  della 

Biblioteca e delle  sue raccolte (revisione periodica  delle  raccolte,  riorganizzazione degli  spazi, 

creazione di nuovi settori, ecc.);

-  i criteri adottati per la selezione dei materiali  (esemplari danneggiati, contenuto superato o 

non pertinente alla raccolta, più copie nelle stessa biblioteca);

- l’assenza di  elementi di  unicità, rarità, pregio, la non appartenenza a fondi e raccolte, o, al 

contrario, l’indicazione della presenza negli elenchi di scarto di esemplari con tali caratteristiche;

-  l’assenza di pubblicazioni di interesse locale o la loro presenza (in questo caso andrà prodotta 

una lista autonoma, come visto nelle Istruzioni al punto 3.2);

-  altre particolarità riferite ai beni oggetto di scarto (va evidenziata ad esempio la presenza di 

esemplari rari  a livello nazionale o unici a livello locale);

-  esito  dello  scarto  previsto  (ad  esempio:  macero,  vendita,  scambio  con  altre  biblioteche, 

donazione a scuole ed associazioni, ecc.);

-  eventuale cessione  di esemplari alla Biblioteca comunale di Trento o ad altre biblioteche del 

territorio provinciale sulla base di accordi preventivi;

-  nome del referente dello scarto, al quale fare riferimento in caso di necessità, con i relativi 

recapiti (indirizzo e-mail e numero di telefono).
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