P.A.T. Data Entry Turismo
Istat Alloggi — Manuale Utente (versione 30/09/2024 )

1. PREMESSA

Il presente manuale descrive le modalita di accesso e di utilizzo del “Data Entry ISTAT
ALLOGG!”, di seguito ISTA.

ISTA e un applicativo web creato dalla Provincia Autonoma di Trento per ottemperare
all’'obbligo normativo di comunicare gli arrivi e presenze dei turisti pernottanti in alloggi per
uso turistico. L'obbligo e sancito dal Programma Statistico Nazionale per l'indagine
“Movimento dei clienti negli esercizi ricettivi—IST0039” e per tale motivo e previsto I'obbligo
di risposta. Informazioni relative all’'indagine ed all’'obbligo statistico sono reperibili ai
seguenti indirizzi:

https://www.istat.it/it/archivio/15073
https://www.istat.it/it/organizzazione-e-attivita/organizzazione/normativa

L’applicativo permette di associare ad ogni alloggio per uso turistico censito nel Data Base
Alloggi Turistici della PAT, provvisto di codice identificativo CIPAT, il movimento turistico
degli alloggiati. Le variabili rilevate sono: il numero di turisti pernottanti, il dettaglio della
provenienza (per gli Italiani & la provincia e per gli stranieri lo Stato estero), la data di arrivo
e la data di partenza.

Il sistema permette diinserire i turisti in arrivo fino ad un mese precedente la presente data,
ed in partenza fino a 365 giorni dal giorno corrente.

2. Accesso al sistema
Per I'accesso al sistema & necessario accedere al sito:
https://www.alloggituristici.provincia.tn.it/ con le credenziali SPID o CPS

(L’accesso mediante CIE sara attivato a breve quando il sistema informativo provinciale adottera la CIE)


https://www.istat.it/it/archivio/15073
https://www.istat.it/it/organizzazione-e-attivit%C3%A0/organizzazione/normativa
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ALLOGGI TURISTICI

Se sei un privato cittadino che offri alloggi (case e appartamenti) a scopo turistico,
devi dichiarare le caratteristiche degli alloggi che metti a disposizione, secondo
quanto previsto dalla legge provinciale in tema di ricettivita turistica, L.P: n.7/2002,
art. 37 bis.

La comunicazione NON riguarda alloggi gia considerati in altre strutture ricettive,

quali ad esempio le "case e appartamenti per vacanze" di cui allarticolo 34 della
legge, né le cosiddette "seconde case” cioé le case in disponibilita del proprietario
e non collocate sul mercato della locazione turistica.

La comunicazione deve esserre aggiomata ogni qualvolta si verifichino variazioni
rispetio a quanto comunicato in precedenza, entro 30 giorni dal verificarsi di tali
modifiche.

Aiuto~

& Entra con CPS o SPID

A Verifica alloggio

@, Codice CIPAT

CIPAT
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Selezionare il menu SERVIZI e di seguito selezionare “dichiarazione ISTAT”
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Effettuato I'accesso sarete loggati all’applicativo https://statweb.provincia.tn.it/istatalloggi

3. Inserimento dati

Istat alloggi permette il caricamento delle informazioni in 3 modalita:
3.1 Modalita manuale

3.2 Mediante I'import di un file

3.3 Tramite web service

3.1 Modalita manuale

Effettuato I'accesso si visualizzera la seguente schermata con i dati dell’alloggio/alloggi di propria
competenza (nell’esempio FIT TIZIO gestore di 2 appartamenti nel comune di Levico Terme)

@ Rt ispat-l;'ll

ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati

dati statistiche impaort help admin logout
noenca
miese | luglio v| anno|2022 | comune -

FITTIZE4D55L3868

nominativo [ {HTs)
alloggi

CIPAT | comune localital indirizzo |nrposti|localita tristical _ denominazione |

022104-AT-0 929991 104 Levico Terme VIA S CROCE, LEh'l'.CCI'I'ER!E APPARTAMENTO VERDE
022104-AT-0 999592 104 Levico Terme BARCO PER SELLA = FRAZIONE BARCD E- LEVICO TERME CASH GIGLID - FRAZ BARCO

movimsenti | ording per @ data arrive O proveniens

—

022104-AT-039591 | aggiungi

& possibile insarine oo persond arfivate el mese S0ors0 o nel nese cofrente (& non altre la data odierma)

Se I'alloggio & unico risulta gia selezionato e si puo procedere con I'inserimento
Se si gestiscono piu alloggi, selezionare con il mouse il CIPAT per cui si intende dichiarare le presenze.

Il CIPAT apparira nella sezione degli inserimenti degli ospiti



e ispatn*

ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati

dati statistiche import help admin logout

FRCEhCA

mmiese | lugla w| anmo|2022 v comune -

oodice fiscale EELRLFZLEERT-)

ominative LA
allaggl
CIPAT COMLINE localita indirizzo nr postl localita turistica denominazions
ﬂZ?.IdeATvﬂSﬂEII 104 Levico Terme VIA 5. CROCE LEVICO TERME APPARTAMENTO VERDE

ording pr @ dak Arve O PROVERIENIE

S

022104-AT-0 95992 1 | aggiungi

& possibile inserire solo persone arrivate nel mese scorse o nel mese corrente (& non oltre la data odierna)

Inserire la data di arrivo e di partenza

arding per @ dabs srva O provenienzs

data data |persone o -
N e e

122252 AT-09992| Il ] [ ] [ | aggiung!

Inserire il numero di persone e la provincia italiana o lo stato estero di provenienza

ording par @ dabs arive O provenisnzs

data data persons — S
N e e

0ZZ252-AT Dgggzl 1 | D i agqiungi

Nel campo di selezione della provenienza ¢ attiva la ricerca da menu; € quindi possibile digitare il nome dello
stato/provincia oppure la targa.

Cliccare su “aggiungi”

onding per @ dabs srve [ provenienzs

data data persone - -
I e e

vz | 1 | ] l |baguunal]

Il dato risulta cosi correttamente registrato



Nell’esempio di seguito riportato 2 persone sono arrivate il 2 maggio 2022 e partite I'11 maggio con
provenienza la provincia di Ferrara. Il sistema restituisce anche il numero di pernottamenti (in questo caso
18 presenze - 2 persone per 9 notti).

cedna per @ data arrivo O provenienca

A T

022252-AT- 02/05/2022 11/05/2022 19 FE - Ferrara
2
022252-AT- [ | ] [ [ | aggiungi

Selezionare la “matita” per modificare il record o la “X” per eliminare il record

ordina per @ dats arrive O provenienza

data persone
S —

022252-AT- 02/05/2022 11;05;2022 18 FE - Ferrara
18
022252-AT- | I | \:| | | aggiungi

3.2 Mediante I'import di un file

ISTATalloggi permette la registrazione dati tramite un file. Le specifiche tecniche sono disponibili al seguente
link: https://statweb.provincia.tn.it/istatAlloggi/help/SpecUpload.pdf

FROVINCIA AUTONOMA

s ispat_l:*

ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati
dati statistiche import help logout
upload
specifiche @
ricerca
mese [febbraic v | anno [2023 | comune v |

il [e i =8 FITTIZ64D59L369B
nominativo FITTIZIO

alloggi

Conrcomme|__ocats_| _indics_arpos ot s _____desominacone_
022229-AT-099991 229 Ledro TIARMO DI SOPRA VIA MARCOMI CASA BELLA

movimenti  ordina per ® dats arrive O provenienza

data data persone

CIPAT : -
arrivo partenza arrivate

presenze provincia [ stato estero di residenza

022229-AT-099991 | | | ] | | aggiungi

& possibile inserire solo persone arrivate nel mese scorso o nel mese corrente (e non oltre la data odiema)
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DI TRINTO ispat

ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati

dati statistiche import help admin logout
upload
software

specifiche

Scegli file  Nessun file selezionato

Facendo clic sul tasto upload € possibile selezionare dal proprio pcil file da caricare. Il nome del file comparira
sulla destra del tasto di selezione, I'operazione di caricamento si conclude cliccando sull’icona indicata in
figura.

PROVINCIA ALUTONOMA

b
ispat_l ?!

ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati

dati statistiche import help admin logout

Scegli file | File prova upload.csv =

Il sistema restituisce I’evidenza dei record caricati correttamente, e propone alcuni messaggi di avviso in caso
di dati non rispondenti alle specifiche.

Eventuali movimenti gia presenti in archivio vengono scartati e segnalati in verde.



FROVTNCLA ALTOMSOMA
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ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati

dati statistiche import help admin logout

Scegli file | Nessun file selezionato

upload dati effettuato correttamente, importati i seguenti movimenti (1/2)

_____CIPAT ______ dataAmivo ___ dataPartenza ____idF ""'""' "'--EIE-
032 752-AT-06 1445 02108/ 2024 0 2024
022252-AT-061445 02/08) 2024 04/ 08 2024 'u'l: 1

= eliminato gid caricato fuori periodo strutbura non attiva

3.3 Tramite web service

Il servizio web service permette ai sistemi informativi di trasferire informazioni, in modo automatizzato
semplificando I'attivita del gestore. Tale servizio viene fornito a chi ha a disposizione un software gestionale

ed e consigliato a chi gestisce piu alloggi.

Informazioni al seguente link: https://www.provincia.tn.it/Documenti-e-dati/Modulistica/Istat-Alloggi-

Materiale-utenza nel documento “specifiche interscambio dati”

L'utente che adotta un gestionale di struttura per la gestione dei clienti e intende utilizzare I'invio
automatizzato (web service) dei dati Istat, deve associare il/i proprio alloggio/i alla software house che ha

scelto.

Dal menu import selezionare “software”

erca

mese | agosto

MROVINCIA AUTONOMA

. b
i isp at.”l

ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati

dati statistiche import help logout
upload
software ===
specifiche
v anno 2024 v| comune v


https://www.provincia.tn.it/Documenti-e-dati/Modulistica/Istat-Alloggi-Materiale-utenza
https://www.provincia.tn.it/Documenti-e-dati/Modulistica/Istat-Alloggi-Materiale-utenza

Selezionare dalla tendina la software house; nell’elenco compaiono solamente i fornitori di gestionali
accreditati per I'invio dei dati Istat in web service sulla piattaforma IstatAlloggi.

\ At 4

PROVINCIA AUTONOMA l‘
@ DI TRENTO ispat

ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati

dati statistiche import help admin logout

\

software [IDAWEB | filtro CIPAT [022006-AT-0143
o gl 'DAWER ~ | comuni | v

aggiorna |TDATA
022006-AT-014 Welcomeasy
CIAOMANAGER S.R.L.
Octorate srl
KOSMOSOL srl 5Stelle
KrossBooking
Vikey

Una volta scelta la software house, selezionare il quadratino davanti al codice cipat del Vostro alloggio e di
seguito cliccare su “aggiorna”

N By

PROVINCIA AUTONOMA b
o ispat} o

ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati

dati statistiche import help admin logout
software | IDAWEB v| fitroceaT| |
Sl 'DAWER ~ | comuni | v

E===> aggioma ITDATA
=" 1 022006-AT-014 Welcomeasy

CIAOMANAGER S.R.L.
Octorate srl
KOSMOSOL srl 5Stelle
KrossBooking

Vikey

Di seguito apparira sulla destra del codice CIPAT la descrizione della software house scelta

B 022009-AT-010610 - [software house)



4. Come produrre una stampa

E possibile (consigliabile) stampare i dati registrati o creare un file pdf da poter conservare. Per produrre un

file formato pdf dei dati inseriti selezionare “statistiche” e “stampe”

FROVINCIA AUTONOMA

:
ispat,”l

ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati

dati statistiche import help logout
grafici
sompe L]
tavola | Riepilogo soggiomi inseriti R

periodo iniziale mese [06 v| anno 2022 v |
periodo finale mese |06 v| anno 2022 v |

export csv  export xis  export pdf

RIEPILOGO SOGGIORNI INSERITI - FITTIZIO -06/2022
*** DATI PROVVISORI ***

022113-AT-0 9991 31/05/2022 05/06/2022 0 12 Modena

022113-AT-09991 02/06/2022 05/06/2022 3 9 Modena
TOTALE 3 22

Informazioni coperte dal segreto statistico — Divulgazione vietata

Il sistema propone 3 tipi di reportistica:
4.1 Riepilogo soggiorni inseriti

4.2 Arrivi e presenze per CIPAT

4.3 Soggiorni per mese

4.1 “Riepilogo soggiorni inseriti”

La stampa pdf “Riepilogo giorni inseriti” genera per ogni Gestore I'elenco dei CIPAT inseriti con data arrivo,

data partenza, persone arrivate e presenze per provenienza degli ospiti inseriti a sistema.



La stampa prodotta avra valore Provvisorio, per 2 mesi, il mese in cui sono stati inseriti i dati ed il mese
precedente. Il valore Definitivo verra attribuito dal sistema il terzo mese dall'inserimento dei dati e le

informazioni non saranno piu modificabili.

Selezionare il periodo di interesse: periodo iniziale mese e anno e periodo finale mese e anno. Istat Alloggi
mostra a video i dati del periodo; la stampa viene generata cliccando su EXPORT PDF. Il sistema permette

inoltre di scaricare i dati inseriti in formato excel o csv.

PROVINCIA AUTONOMA
DITRENTO

ispat.‘:'l‘

ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati
dati statistiche import help admin logout
tavola | Riepilogo soggiorni inseriti v

$ periodo iniziale m&se|OGVI anno [ 2022 v |

periodo finale mese |06 v| anno [2022 v

export csv  export xls  export pdf

RIEPILOGO SOGGIORNI INSERITI - FITTIZIO
*** DATI PROVVISORI ***

I A 2 e e ey

12 Modena

-06/2022

05/06/2022

022113-AT-09991 31/05/2022 0

022113-AT-0 9991 02/06/2022 05/06/2022 3 9 Modena
022113-AT-0.9991 09/06/2022 12/06/2022 4 12 Brescia
022113-AT-0 9991 16/06/2022 19/06/2022 4 12 GERMANIA - REP
022113-AT-( 9991 20/06/2022 26/06/2022 4 24 Roma
022113-AT-0.9991 26/06/2022 02/07/2022 4 20 Udine

TOTALE 19 89

Informazioni coperte dal segreto statistico — Divulgazione vietata

Di seguito si riporta un esempio di stampa “Riepilogo soggiorni inseriti” in formato pdf:



ISTAT alloggi I 3
ispat! ’
IREPILDGO SOGGIORNI INSERITI - FIT TIZIO - 062022
=** DATI PROVVISORI "™
CIPAT data arrivo | data partenza | arrivi | presenze provenienza
022104-AT-0 9991 |02/06/2022 04062022 3 Bl Treviso
022104-AT-0 9991 J04/06/2022 11/06/2022 2 14|GERMANILA - REP
022104-AT-0 9991  |18/06/2022 02072022 4 S2|Padova
022104-AT-0 9992 |41/06/2022 120062022 5 GREPUBBLICA CECA
022104-AT-0 9992 |HE/06/2022 [25/06/2022 2 18]ana
022104-AT-0 2992 los5i0a/2022 OG0T /2022 2 12|GERMANILA - REP
TOTALE 19) 108
Informazioni coperte dal segreto statistico — Divulgazione vietata

4.2 Arrivi e presenze per CIPAT

La stampa produce un riassunto per il periodo selezionato del numero di arrivi e presenze per provenienza

suddiviso tra italiani e stranieri. Per generare la stampa cliccare su export pdf.

PFROVINCIA AUTONOMA l‘
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ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati

dati statistiche import help admin logout

tavola !VAI'!'IVI e presenze per CIPAT -~

periodo iniziale mese |06 v | anno 2022 v |

periodo finale mese |06 v | anno 2022 v |

export csv export xls export pdf

ARRIVI E PRESENZE PER CIPAT - 06/2022
¥ DATI PROVVISORI *™*

022113-AT-0 9991 £IT TIZIO 15 77 4 12
TOTALE 15 77 4 12

Informazioni coperte dal segreto statistico Divudgazione vietata



Esempio di stampa Arrivi e presenze per CIPAT in formato pdf

ISTAT alloggi ]
i5|:|at.l'!F

IARRIVI E PRESENZE PER CIPAT - 06/2022
“** DATI PROVVISORI ***

022113-AT-0 9991 FIT TIZIO 1 77 4 12
TOTALE 15| 77 4 12|
Informazioni coperte dal segreto statistico — Divulgazione vietata |

151072022

4.3 Soggiorni per mese

La stampa Soggiorni per mese produce il riassunto dei pernottamenti inseriti nell’anno selezionato suddivisi
per mese.

FROVINCIA ALTONOMA
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ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati
dati statistiche import help admin logout
tavola | Soggiorni per mese v

anno

export csv  export xls  export pdf

SOGGIORNI PER MESE - 2022

mmmmmnmmmmmmmmm

Mazzin-Mazin 022113-AT-C 9991 3 B9
TOTALE 3 89 4 96

Calcolo effettuato ai sofi fini statistici - Informazioni coperte dal segreto statistico — Divilgazione vietata



Esempio di stampa Soggiorni mese in formato pdf.

ISTAT alloggi l;
ispat_l F

ISDGGIORHI PER MESE - 2022

COMUNE CIPAT gen | feb | mar | apr | mag | giu | lug | age | set | ott | nov | dic | TOTALE
hazzin-hMazin 022113-AT0 9991 3 89 4 96
TOTALE 3 89 4 96
iCalcolo effetiuato ai soli fini statistici - Informazicni coperte dal segreto statistico — Divulgazione vietata

Al termine delle operazioni di inserimento e stampa delle informazioni, ci si pud scollegare dal sistema
ISTAT ALLOGGI mediante il pulsante di LOGOUT

PROVINCIA AUTONOMA !‘
w DI TRENTO ispaL

ISTAT ALLOGGI
ISPAT - rilevazione presenze alloggi turistici privati

dati statistiche import help admin logout



