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1.​ INTRODUZIONE 
 

Il presente manuale descrive la funzionalità della piattaforma dedicata alla gestione della scheda 
ID, introdotta per consentire l’integrazione di dati non essenziali ai fini della pubblicità legale e del 
flusso della procedura, anche successivamente alla pubblicazione. 

Il documento è rivolto agli utenti operativi e illustra quando utilizzare la funzione “Integrazione dati”, 
quali informazioni possono essere aggiornate, quali percorsi seguire nei diversi contesti applicativi 
e quali controlli ed esiti produce il sistema. 

Nell’ambito dell’aggiornamento dei servizi ANAC, è stata introdotta una nuova scheda denominata 
"Scheda per l’integrazione dei dati non essenziali ai fini della pubblicità legale e del flusso della 
procedura", la quale consente l’invio, successivo alla fase di pubblicazione, di specifiche 
informazioni che possono essere aggiornate o integrate al fine di completare i dati della procedura.  

I dati integrabili tramite la scheda ID sono: 

-​ CUP:  
o​ In caso di aggiornamento dei CUP, la scheda ID deve sempre contenere l’elenco 

completo dei CUP validi. Ogni nuovo invio sovrascrive il precedente: saranno 
ritenuti validi solo i CUP presenti nell’ultima scheda ID inviata.  

o​ Include la tipologica “Motivo variazione CUP” che consente di indicare almeno una 
tra le motivazioni proposte. 

-​ Doc FAP (Documento di fattibilità delle alternative progettuali): 

o​ Con questa scheda è inoltre possibile comunicare se è stato predisposto e 
autorizzato, entro i termini previsti, il Doc FAP.  

La scheda ID può essere trasmessa ad ANAC più volte, a condizione che ciò avvenga nelle fasi 
successive alla pubblicazione, ovvero: Presentazione Offerte, Aggiudicazione ed Esecuzione.  

La trasmissione non è invece consentita a fronte dell’invio di schede che si trovano in uno stato 
finale, come descritto nel corso del manuale. 

2.​ SCHEDA ID – INTEGRAZIONE DATI 

2.1.​ PROCEDURE DI GARA E RDO 
Nel contesto Procedure di gara ed RDO, è disponibile il pulsante denominato “Integrazione 
dati”, posizionato nella toolbar in alto, all’interno del menu a tendina Gestione PCP, .  

La nuova funzionalità è disponibile solo dopo la conferma dell’appalto, il corretto recupero del CIG 
e la pubblicazione dell’avviso con esito positivo e conseguente passaggio di stato in “Avviso 
pubblicato”.  

Invece, per le procedure che non prevedono la pubblicazione dell’avviso (es. P7_2), sarà 
comunque necessario attendere il corretto recupero del CIG. 
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Figura 1: Nuova funzione ‘Integrazione Dati’ 

Cliccando sulla voce di menu “Integrazione Dati”, l’utente viene automaticamente re-indirizzato ad 
una nuova pagina denominata "Integrazione Dati Scheda PCP", dedicata alla gestione delle 
informazioni integrative della procedura. Nella parte superiore sono presenti i quattro comandi 
principali: Salva, Stampa, Invia (invia la scheda ID) e Chiudi. Subito sotto i comandi principali, la 
pagina riporta una serie di campi informativi predefiniti, visualizzati ma non modificabili 
manualmente dall’utente: 

●​ Compilatore: generato automaticamente dal sistema e corrisponde all’utente che sta 
creando il documento 

●​ Registro di Sistema: generato e assegnato automaticamente dal sistema al momento della 
conferma dell’invio. 

●​ Data: anch’essa popolata automaticamente dal sistema nel momento in cui l’utente 
seleziona il comando “Invia”. 

●​ Stato: si aggiorna in modo automatico in base all’avanzamento del documento (es. in 
lavorazione, inviato). 

Oltre ai campi sopracitati, la testata della pagina include anche Registro di Sistema di Riferimento, 
Fascicolo di sistema, Motivo richiesta modifica (con l’unica opzione disponibile “Errata 
comunicazione”) e, infine, Oggetto del bando.  

Anche questi campi sono in sola lettura e vengono recuperati automaticamente dalla procedura di 
gara a cui è collegata la scheda ID. 

 

Figura 2: nuova pagina - Integrazione dati 

Subito sotto le informazioni descritte sono presenti le seguenti sezioni: 

●​ Informazioni aggiuntive: contenente in primo momento, il campo a tendina “Documento di 
fattibilità alternative progettuali” (Si/No) precompilato con quanto selezionato in procedura e 
modificabile. Successivamente la sezione conterrà anche il campo documentato “Ribasso 
di aggiudicazione”. 

●​ Comunicazione CUP: contenente la griglia di tutti i lotti della procedura, in questo modo si 
consente la modifica multipla del CUP. Nella parte superiore della griglia è presente la barra 
di ricerca “Cerca lotto” che permette di ricercare direttamente il lotto desiderato attraverso 
“Denominazione lotto” o “CIG”. In caso di procedura a lotti, nella griglia vengono visualizzati 
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inizialmente i primi 50 lotti, con la possibilità di navigare tra le pagine successive tramite le 
frecce di scorrimento. 

 

Figura 3: Integrazione dati - Dati modificabili 

Nella sezione “Comunicazione CUP”, è disponibile la griglia contenente le seguenti colonne: 

-​ Esito riga: campo in sola lettura che riporta gli esiti delle operazioni di validazione. 
-​ Numero lotto: campo in sola lettura che riporta il numero di lotto di riferimento 
-​ Descrizione lotto: campo in sola lettura popolato con la descrizione del lotto di riferimento 
-​ CIG: campo in sola lettura popolato con il CIG del lotto di riferimento 
-​ CUP Precedente: campo in sola lettura popolato con il CUP indicato in procedura 
-​ Nuovo CUP (in caso di più CUP utilizzare il separatore “;”): campo testuale editabile. 

Conterrà gli stessi controlli di validazione per il campo CUP presente in gara. 
-​ Motivo variazione CUP: menu a tendina editabile, il quale contiene le seguenti voci: 

o​ Correzione 
▪​ “Tooltip”: Il CUP è stato inserito erroneamente oppure omesso durante 

l’acquisizione del CIG. 
o​ Identificazione del CUP successivo all’acquisizione del CIG 

▪​ “Tooltip”: Il CUP non era stato associato inizialmente perché la procedura di 
affidamento non era destinata alla realizzazione del progetto specifico. 

o​ Modifiche ai sensi della Delibera CIPE n. 63/2020:  
▪​ “Tooltip”: Il CUP inizialmente associato al CIG è stato sostituito, fuso o 

scisso e deve essere aggiornato. 
-​ Stato Scheda PCP: campo in sola lettura, che viene popolato in automatico dal sistema, 

solo quando al clic su Invio, verrà restituito l’esito per ogni lotto. Verrà visualizzata 
l’informazione dello stato che identifica per ciascun lotto quali schede ID sono andate in 
“Errore” e quali invece sono andate a buon fine con stato “Inviata”. 

Nella sezione “Informazioni aggiuntive”, invece è disponibile il campo: 

-​ Documento fattibilità alternative progettuali: menu a tendina con selezione Si/No 
(riportato nel json della Scheda ID come “Doc FAP”) 

Il sistema effettua un controllo tra i dati presenti nella procedura e quelli riportati nel documento di 
Integrazione Dati: se vengono rilevate differenze, rispetto al dato indicato in procedura, il sistema 
genera automaticamente all’Invio una scheda ID per il relativo CIG. 
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Nel caso in cui, a seguito dell’invio del documento di Integrazione Dati, solo alcune delle schede ID 
inviate restituiscano esito negativo (errore) da ANAC, il documento continuerà ad assumere lo 
stato “Inviato”; in tale casistica la voce di menu “Integrazione Dati” rimarrà abilitata, consentendo 
una nuova modifica dei dati di tutti i lotti, compresi quelli andati in errore.  

Al clic sul pulsante “Invio”, il sistema procede alla creazione di una scheda ID per ciascun lotto 
modificato nell’ambito dell’Integrazione Dati e lo storico delle chiamate sarà tracciato in Cronologia 
PCP con il dettaglio del CIG nell’apposita colonna. 

 

Figura 4: Cronologia PCP 

A seguito dell’invio effettivo della scheda ID, i dati aggiornati come CUP e Documento fattibilità 
alternative progettuali, saranno sovrascritti all’interno della procedura di gara, sia nella 
sezione Testata, Interoperabilità e sia nel tab Lotti/Prodotti, ovvero in tutti i punti in cui tali 
informazioni risultano visibili.  

È inoltre garantita la coerenza e l’allineamento in tutte le aree della piattaforma dove tali dati sono 
consultabili. 

A sistema è presente un controllo per cui, se si procede con la conferma del documento (comando 
“Invia”), ma nessun dato sarà stato modificato, viene mostrato un pop up con il seguente 
messaggio:  

●​ “Attenzione: per poter inviare l’integrazione dei dati a PCP è necessario effettuare almeno 
una modifica.” 

Lo storico delle modifiche effettuate sarà visibile all’interno della procedura di gara alla sezione 
“Documenti” indipendentemente dalla fase nella quale sia stata richiesta l’integrazione. Cliccando 
sull’icona a forma di lente d’ingrandimento corrispondente alla riga “Integrazione dati”, sarà 
possibile visualizzare il documento con il relativo contenuto. Nella colonna "Titolo documento", il 
sistema genera automaticamente una denominazione tramite concatenazione, secondo il 
seguente schema: 

●​ “Integrazione dati: Lotto x - CIG; Lotto y – CIG; e così via.”  Si veda l’esempio nella figura 
sottostante. 
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Figura 5: Sezione Documenti 

Cliccando la lente in corrispondenza del nuovo documento Integrazione dati si aprirà una pagina 
in sola visualizzazione che mostrerà l’aggiornamento dei dati effettivamente modificati nel caso di 
stato “Inviato”. 

La trasmissione non è invece consentita in presenza di schede che si trovano in uno stato 
finale, come ad esempio NAG (Mancata aggiudicazione) - SC1 (Sottoscrizione Contratto) - ANN 
(Annullamento affidamento) – CO* (Conclusione). 

●​ Nel caso in cui le schede che si trovano in uno stato finale siano state inviate da Contracta 
il sistema mostra come non cliccabile il pulsante per l’integrazione dei dati (“Gestione 
PCP”>>“Integrazione Dati”); 

●​ nel caso invece in cui le schede che si trovano in uno stato finale siano state inviate da una 
diversa PAD (fuori piattaforma Contracta) il sistema permette l’invio ad ANAC, ma verrà 
sempre restituito un messaggio di errore specifico “ERR2: scheda non ammessa in questa 
fase dell'appalto - La scheda in ingresso non è ammessa a fronte dell'ultima scheda 
confermata” 

Il documento viene inoltre aggiunto nel Dossier. 
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2.2.​ AFFIDAMENTI DIRETTI SENZA NEGOZIAZIONE 

Nel contesto degli Affidamenti Diretti senza negoziazione, la funzione “Integrazione dati” è 
accessibile dalla toolbar in alto, all’interno del menu a tendina Gestione PCP. La funzione sarà 
disponibile solo dopo la richiesta del CIG e il buon esito dell’operazione.  

Nel caso di affidamenti che prevedono anche la pubblicazione dell’avviso, la funzione sarà 
accessibile solo dopo che l’avviso risulterà pubblicato con esito positivo e conseguente 
passaggio di stato in “Avviso pubblicato”. 

 

Figura 6: Affidamenti senza negoziazione 

Al clic sulla voce “Integrazione dati”, il sistema renderà nuovamente modificabili i campi CUP e 
Documento di fattibilità delle alternative progettuali. Una volta compilati i campi, dal menu Gestione 
PCP sarà visibile il comando “Invia integrazione dati”, che sostituirà il precedente “Integrazione 
dati”. 

 

Figura 7: Invia Integrazione dati 

E’ introdotto per la funzione "Integrazione dati" un ulteriore comando denominato “Ripristina 
integrazione dati” che compare disponibile solo a seguito del click sul comando “Integrazione 
dati”. Tale comando permette di annullare eventuali modifiche effettuate sull’affidamento diretto 
senza negoziazione senza effettuare l’invio della scheda. 

Cliccando su “Invia integrazione dati”, il sistema procede automaticamente all’invio della scheda ID 
verso ANAC. Il documento generato sarà visibile nella sezione Modifiche, in tutti i punti in cui tali 
informazioni risultano consultabili.   

La trasmissione non è invece consentita in presenza di schede che si trovano in uno stato 
finale, come ad esempio SC1 (Sottoscrizione Contratto) - ANN (Annullamento affidamento) – 
CO*(Conclusione). 

●​ Nel caso in cui le schede che si trovano in uno stato finale siano state inviate da Contracta 
il sistema mostra come non cliccabile il pulsante per l’integrazione dei dati (“Gestione 
PCP”>>“Integrazione Dati”); 

●​ nel caso invece in cui le schede che si trovano in uno stato finale siano state inviate da una 
diversa PAD (fuori piattaforma Contracta) il sistema permette l’invio ad ANAC, ma verrà 
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sempre restituito un messaggio di errore specifico “ERR2: scheda non ammessa in questa 
fase dell'appalto - La scheda in ingresso non è ammessa a fronte dell'ultima scheda 
confermata” 

2.3.​ AFFIDAMENTI DIRETTI SEMPLIFICATI 

Nel contesto degli Affidamenti Diretti Semplificati, la funzione “Integrazione dati” è accessibile 
dalla toolbar in alto, all’interno del menu a tendina Gestione PCP. La funzione sarà disponibile 
solo dopo la richiesta del CIG e il buon esito dell’operazione.  

 

Figura 8: Affidamenti Diretti Semplificati 

Al clic sulla voce “Integrazione dati”, il sistema renderà nuovamente modificabili i campi CUP e 
Documento di fattibilità delle alternative progettuali. Una volta compilati i campi, dal menu Gestione 
PCP sarà visibile il comando “Invia integrazione dati”, che sostituirà il precedente “Integrazione 
dati”. 

 

Figura 9: Integrazione Dati 

Nel caso in cui non venga effettuata alcuna modifica e si proceda con l’invio dell’integrazione dati, 
il sistema mostra un popup di errore: ‘’Per poter inviare l’integrazione dei dati a PCP è necessario 
effettuare almeno una modifica’’. 
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Figura 10: Errore Invio Integrazione Dati 

Se si procede con l’inserimento di un nuovo CUP senza indicare la relativa motivazione, il sistema 
mostra un popup di errore: ‘’Operazione non consentita. Dopo aver cliccato su ok verificare la 
tabella sottostante e correggere i dati seguendo le indicazioni della colonna Esito Riga’’. 

 

Figura 11: Errore Invio Integrazione Dati 

 

Figura 12: Esito Riga 

Infine, è possibile modificare il valore del campo ‘’Documento Fattibilità Alternative Progettuali’’ 
utilizzando l’apposito menu a tendina senza la necessità di apportare variazioni relative al CUP. 

 

Figura 13: Modifica Documento Fattibilità Alternative Progettuali 
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Per poter procedere con l’invio della modifica, è necessario cliccare sul pulsante ‘’Invio’’ posto 
nella toolbar in alto alla pagina. 

 

Figura 14: Invio Integrazione Dati  

Una volta effettuato l’invio, è possibile trovare riscontro all’interno del tab ‘’Cronologia PCP’’ 
dell’Affidamento. 

 

Figura 15: Cronologia PCP 

Per poter visualizzare il documento di Integrazione Dati inviato è necessario accedere al tab 
‘’Documenti’’ e cliccare sull’icona a forma di lente d’ingrandimento per visualizzarne il dettaglio. 

11 / 13 

Contracta – Manuali per le Stazioni Appaltanti 



 

  

Figura 16: Documenti – Integrazione Dati AD Semplificato 

La trasmissione non è invece consentita in presenza di schede che si trovano in uno stato 
finale, come ad esempio SC1 (Sottoscrizione Contratto) - ANN (Annullamento affidamento) – CO* 
(Conclusione). 

●​ Nel caso in cui le schede che si trovano in uno stato finale siano state inviate da Contracta 
il sistema mostra come non cliccabile il pulsante per l’integrazione dei dati (“Gestione 
PCP”>>“Integrazione Dati”); 

●​ nel caso invece in cui le schede che si trovano in uno stato finale siano state inviate da una 
diversa PAD (fuori piattaforma Contracta) il sistema permette l’invio ad ANAC, ma verrà 
sempre restituito un messaggio di errore specifico “ERR2: scheda non ammessa in questa 
fase dell'appalto - La scheda in ingresso non è ammessa a fronte dell'ultima scheda 
confermata” 

2.4.​ ORDINATIVO DI FORNITURA​  

Nel contesto del Negozio elettronico, per gli ordinativi di fornitura, la funzione “Integrazione dati” è 
accessibile dalla toolbar in alto, all’interno del menu a tendina Gestione PCP. La funzione sarà 
disponibile solo dopo la richiesta del CIG e il buon esito dell’operazione.  
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Figura 17: ordinativo di fornitura – Integrazione dati 

Al clic sulla voce “Integrazione dati”, il sistema renderà nuovamente modificabili i campi “CUP” e 
“Documento di fattibilità delle alternative progettuali” ed una volta modificati i campi, dal menu 
Gestione PCP sarà visibile il comando “Invia integrazione dati”, che sostituirà il precedente 
“Integrazione dati”.  

 

 

Figura 18: Invia Integrazione dati 

Cliccando su “Invia integrazione dati”, il sistema procede con l’invio della scheda ID verso ANAC. Il 
documento generato sarà visibile nella sezione Modifiche, in tutti i punti in cui tali informazioni 
risultano consultabili.  

Analogamente a quanto previsto per gli Affidamenti diretti senza negoziazione, è disponibile il 
comando denominato “Ripristina integrazione dati” che compare disponibile solo a seguito del 
click sul comando “Integrazione dati”. Tale comando permette di annullare eventuali modifiche 
effettuate sull’affidamento diretto senza negoziazione senza effettuare l’invio della scheda. 

La trasmissione non è invece consentita in presenza di schede che si trovano in uno stato 
finale, come ad esempio SC1 (Sottoscrizione Contratto) - ANN (Annullamento affidamento). 

●​ Nel caso in cui le schede che si trovano in uno stato finale siano state inviate da Contracta 
il sistema mostra come non cliccabile il pulsante per l’integrazione dei dati (“Gestione 
PCP”>>“Integrazione Dati”); 

●​ nel caso invece in cui le schede che si trovano in uno stato finale siano state inviate da una 
diversa PAD (fuori piattaforma Contracta) il sistema permette l’invio ad ANAC, ma verrà 
sempre restituito un messaggio di errore specifico “ERR2: scheda non ammessa in questa 
fase dell'appalto - La scheda in ingresso non è ammessa a fronte dell'ultima scheda 
confermata” 
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