
Come creare un file in PDF/A partendo da un foglio elettronico

1) Il file del foglio elettronico deve avere tutte le colonne che rientrano in un unico foglio, pertanto le righe dovranno essere allungate al fine di 
accogliere tutto il testo in chiaro
Perciò, non così, dove l’autore, il titolo e altre informazioni non si leggono integralmente

ma formattando le celle con il ritorno a capo automatico (ad es. in LibreOffice: Formato-Celle-Allineamento-Ritorno a capo automatico)

In tal modo si ottiene il seguente risultato, in cui tutte le informazioni contenute nelle celle sono leggibili e tutte le colonne stanno su un’unica 
pagina.
Con la funzione “Anteprima di stampa” è possibile vedere se tutte le colonne stanno su un’unica pagina.

Nr Autore Titolo Luogo Editore Anno/AnnaEdizione Numero di iSegnatura di collocazionBarcode Copie in CBT Copie in SBN Motivi di scarto Esito dello scarto

1 Steel, DaniGli inganni [Milano] : Sperling & 2011 779621 x-NR STEE 44 8117718 67
2 Rollins, JaL'altare de [Milano] : Nord 2011 775681 x-NG ROL 2 8077874 36
3 Alderton, DScegli il t Novara : Istituto ge 2011 774596 x-HA CANI 92 più di 6 c 8067744 3 più di 6 copie in sbn

4 Bianchini, Siamo soloMilano : Mondadori 2011 776688 x-N BI.AI 6 8088294 14
5 Consoli, D Leopardi : Roma : Studium 1977 x-851.7 LEO 17 154010 42
6 ImpressioniMilano : Skira 1998 x-759.05074 IMP 1 usurat3103008 1 usurato - piu di 6 copie i usurato

7 Fontana, EnI mandariniTreviso : Editrice Sa1999 x-N FO.N 2 3113077 11
8 Bartolini, EPontificaleTreviso : Editrice Sa1998 x-NS BART 1 3113067 11
9 Campo, RoMentre la mMilano : Feltrinelli 1999 x-N CA.MP 9 3105973 12

10 Von Arnim,La fattoria Torino : Bollati Bori2011 780302 x-N VONA 29 8124220 23



2) Dall’Anteprima di stampa, si dà il comando “Stampa”, ma invece di inviare ad una stampante, si invia al PDF creator (se non si dispone del PDF 
creator, scaricarlo gratuitamente da https://www.pdfforge.org/it/pdfcreator )

https://www.pdfforge.org/it/pdfcreator


Dando il comando OK, si viene inviati (ci impiega qualche secondo) alla finestra di dialogo del PDF creator



dove, nella casella “Folder” si sceglie dove salvare il file in locale, mentre nella casella Profile: si sceglie PDF/A (conservazione a lungo termine)



Si salva, ed a questo punto è stato creato il PDF/A.


