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Il portale SIFESR si raggiunge tramite browser web digitando il seguente indirizzo url: 

https:\\sifesr.provincia.tn.it\ 

Calendario 
settimanale 
delle lezioni 

Calendario lezioni 
previste nella 

settimana

Accesso al portale

Accesso account solo con SPID
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E’ possibile accedere al portale  solo attraverso le  credenziali SPID.

Login
Selezionare  

il gestore di identità personale 
per procedere con l’inserimento  
dei dati di autenticazione SPID 
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ACCESSO ALLA PROCEDURA

Rendicontazione

Selezionare per accedere 
alla Rendicontazione

Accesso al progetto
Torna alla home
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A) Sezione BENEFICIARI dedicata all’inserimento di FORNITORI e SPESE. 
B) Sezione TIPOLOGIE DI SPESA dedicata all’imputazione delle spese inserite nella sezione (A).

Rendicontazione
SEZIONI PROCEDURA
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Cliccando sulla funzionalità FORNITORI si visualizza la schermata dove si possono inserire nuovi 
Fornitori. Cliccare SALVA

Rendicontazione
INSERIMENTO FORNITORI
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Dal dettaglio del Fornitore è possibile: 

- aggiungere l’Aggiudicazione e il Contratto; 

- modificare le informazioni nell’anagrafica Fornitore; 

- eliminare il Fornitore (se non ha già della documentazione di spesa associata). 

Rendicontazione
INSERIMENTO FORNITORI
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Per inserire una spesa selezionare la funzionalità “spese” e poi “aggiungi spesa”. 
La funzionalità “esporta” permette di esportare in formato .xls le spese inserite.

Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: SPESE
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Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: SPESE

Completare le seguenti informazioni: 
• Soggetto emittente, selezionando il valore dalla lista a tendina; 
• Aggiudicazione, selezionando il valore dalla lista a tendina; 
• Dati del documento (numero, sintesi, data, tipo documento, Importo, eccetera; 
• Dati del pagamento
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Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: SPESE

Una volta salvati i dati per l’inserimento della spesa occorre aggiungere gli allegati  (in formato PDF): 
-  Documento di spesa  
-  Quietanza.
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Il tipo di pagamento può essere totale o parziale. Selezionando parziale il sistema permette di aggiungere 
altri pagamenti fino al raggiungimento del totale fattura.

Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: SPESE

Inserire importi 
con al massimo due cifre 

decimali

Selezionare SALVA per  
memorizzare i dati
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Accedendo al dettaglio del documento di spesa inserito si visualizzano le funzioni per eliminare e/o 
modificare il record . Tali funzioni sono attive fino all’imputazione del documento alla voce di spesa

Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: SPESE
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Dall’elenco delle voci di spesa cliccare il pulsante  “imputazioni”. Non possono imputare documenti di spesa 
per la voce C in quanto calcolata automaticamente dal sistema. 

Rendicontazione
IMPUTAZIONE FATTURE A VOCI SPESA

Cliccare il pulsante  “+ aggiungi imputazione”

Dalla lista pagamenti eseguiti selezionare il pagamento da imputare spesa selezionata



15

Per creare la tranche cliccare su “+ tranche rendicontazione”

Rendicontazione
CREAZIONE TRANCHE DI RENDICONTAZIONE

Dall’elenco proposto delle spese imputate, è possibile selezionare singolarmente oppure 
complessivamente e poi salvare.  
L’opzione SALDO è da selezionare solo con l’ultima tranche.
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Rendicontazione
CREAZIONE TRANCHE DI RENDICONTAZIONE

Dopo la creazione della tranche, proseguire con la compilazione della Dichiarazione.



17

Rendicontazione
CREAZIONE TRANCHE DI RENDICONTAZIONE

Il record della tranche creato può essere modificato, eliminato e/o validato (accedendo al suo dettaglio).

Aggiungere gli altri allegati se richiesti.
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Cliccare la funzione VALIDA per procedere alla chiusura e blocco dei dati dello step di rendicontazione. Il 
sistema chiede la conferma con la possibilità di inserire eventuali note.

Rendicontazione
VALIDAZIONE TRANCHE DI RENDICONTAZIONE
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Dall’elenco delle tranche di rendicontazione è possibile verificarne lo stato ed accedere al loro dettaglio.

Rendicontazione
ELENCO TRANCHE

Dal dettaglio della tranche di rendicontazione validata è possibile creare un PDF per l’invio della richiesta agli 
uffici della PA.
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RendicontazioneRendicontazione
LIQUIDAZIONE

Quando  la P.A. ha terminato il controllo delle spese inserite nel Rendiconto, nella sezione dedicata al 
Rendiconto è possibile visualizzarne l’esito.
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Rendicontazione
LIQUIDAZIONE

Cliccando la funzionalità CONFERMA E INVIO RICHIESTA DI LIQUIDAZIONE, si accede alla videata dove 
occorre completare i dati richiesti e confermare col pulsante in fondo alla schermata (CONFERMA 
RICHIESTA DI LIQUIDAZIONE).
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Rendicontazione
LIQUIDAZIONE

Occorre ora scaricare il PDF della “Domanda di liquidazione” da firmare digitalmente e ricaricare nel 
campo Upload PDF “Domanda di liquidazione”. Per inviare la domanda cliccare su INVIA RICHIESTA DI 
LIQUIDAZIONE.
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Rendicontazione
LIQUIDAZIONE

Dopo aver inviato la richiesta di liquidazione, si visualizza la data e l’ora di invio.


