
GUIDA ALLA COMPILAZIONE ONLINE

Scegliere l'opzione "COMPILA UNA PRATICA" e procedere con l'accreditamento tramite uno dei 
canali ammessi:

• SPID
• CIE
• CNS

selezionare  il  comune  amministrativo  in  cui  ricade  l'impianto  e  cliccare  su  "COMPILA  UNA 
PRATICA" per accedere alla pagina di accoglienza.
Selezionare il corretto canale digitale:



quindi nella schermata che appare inserire una breve descrizione del tipo di pratica che si sta 
predisponendo, ad esempio:

• Sospensione attività impianto stradale sito a ......, in via ...... n. ....
• Certificazione tecnica periodica impianto stradale a ......
• Cambio titolarità impianto stradale sito a ...., S.S. n. ...... km ....
• Messa in esercizio impianto stradale sito a ......
• Dismissione impianto ad uso privato sito a ......, località ......

quindi cliccare su "CONFERMA"

Confermare  il  soggetto  compilatore  proposto  per  passare  alla  scelta  del  settore  di  attività 
aprendo il menù a tendina in corrispondenza della scritta "COMMERCIO" e, a seguire, "impianto di 
distribuzione", quindi, scegliere se si vuole operare rispetto a:

• impianto stradale di distribuzione di carburanti

• impianto ad uso privato



quindi  confermare  la  propria  scelta  e,  di  seguito,  aprire  il  menù  a  tendina
"Avvio, gestione, cessazione attività" e selezionare il tipo di pratica di proprio interesse



quindi confermare la propria scelta e, di seguito, confermare il destinatario della pratica.



Successivamente:
• nel  caso  in  cui  il  soggetto  che  presenta  la  pratica sia  un  tecnico  oppure  altro 

professionista  delegato,  alla  presentazione  dell'istanza,  mettere  la  spunta  verde  alla 
casella  "IL  PRESENTATORE  DELLA  DOMANDA  È  UN  PROFESSIONISTA/ALTRO 
SOGGETTO MUNITO DI PROCURA SPECIALE" e confermare la scelta 

• in caso contrario cliccare su "CONFERMA" per dichiarare che non si ricade nella casistica 
precedente

procedere alla compilazione della pratica on line



CERTIFICAZIONE PER LA VERIFICA PERIODICA DI
IMPIANTI STRADALI ESISTENTI

Procedere a valorizzare la scheda anagrafica inserendo i dati dell'impresa titolare dell'impianto e 
salvare, se la sezione è corretta e completa appare la spunta verde

Inserire la descrizione completa dell'impianto oggetto di certificazione, ad esempio:
Certificazione periodica dell'impianto stradale sito in ________ via________ località________



Procedere inserendo il  domicilio  elettronico,  vale  a  dire l'indirizzo di  mail  pec che il  sistema 
utilizzerà per recapitare la ricevuta della pratica, spuntare la casella relativa alla presa visione 
delle conseguenze dell'inserimento di una casella non pec e salvare;

Prendere  visione  delle  conseguenze  derivanti  dal  rilascio  di  dichiarazioni  sostitutive  mendaci 
spuntando la relativa casella, quindi salvare;



Prendere visione dell'informativa in materia di privacy ai sensi del Reg. UE 679/2016 spuntando la 
relativa casella, quindi salvare;
Procedere con l'inserimento dei seguenti dati nelle rispettive sezioni:

• localizzazione dell'impianto (trascurare i dati non obbligatori);
• dati catastali relativi all'area su cui insiste l'impianto

◦ se la particella non è divisa in porzioni materiali inserire il valore zero e proseguire
• dati relativi alle direttrici principali di traffico, esempio SS. 12 km 327+156

Inserire le informazioni necessarie, proprie dell'istanza che si sta inviando:
• estremi del provvedimento di

◦ rinnovo concessione - se si tratta di impianto non oggetto di successivi interventi
◦ aggiornamento dell'autorizzazione - se si tratta di un impianto ristrutturato;

• date di invio delle comunicazioni di modifiche della composizione -  aggiungere con il più  
tante caselle quante sono le comunicazioni inviate a partire dalla data di ultimo collaudo

• data del sopralluogo di verifica effettuato dal tecnico che sottoscrive la certificazione;
• data del progetto presentato in allegato alla domanda di autorizzazione all'installazione o alla 

ristrutturazione dell'impianto;



• descrivere la composizione dell'impianto - serbatoi ed erogatori
• completare le informazioni relative alla conformità di natura urbanistica, antincendio, fiscale

quindi salvare le informazioni inserite
Prendere visione dell'assenza di diritti di segreteria o altre tipologie di spese, quindi salvare;
Proseguire nella compilazione cliccando su "PROCEDI" e ripetere l'operazione anche per la pagina 
successiva relativa alle ricevute, senza mettere nessuna spunta

Procedere scaricando l'informativa in materia di privacy, apponendo firma digitale ed allegando 
tale ultimo file, salvare e proseguire

A questo punto il sistema ha generato un pdf della pratica che si intende inviare che deve essere:
1. scaricato e visionato per verificare che non contenga errori. Se si deve modificare quanto 

inserito in un punto qualsiasi del modello a video, basta
✔ posizionarsi sulla sezione da rettificare;
✔ effettuare le modifiche necessarie e salvare;
✔ ripetere la rimanente parte di procedura salvando ogni passo successivo a quello in cui si è 

inserita la modifica
2. firmato digitalmente
3. allegato nella posizione prevista

Al termine di queste operazioni salvare e proseguire con l'invio.


