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Il portale SIFESR si raggiunge tramite browser web digitando il seguente indirizzo url: 

https:\\sifesr.provincia.tn.it\ 

Calendario 
settimanale 
delle lezioni 

Calendario lezioni 
previste nella 

settimana

Accesso al portale

Accesso account solo con SPID
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E’ possibile accedere al portale  solo attraverso le  credenziali SPID.

Login
Selezionare  

il gestore di identità personale 
per procedere con l’inserimento  
dei dati di autenticazione SPID 
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ACCESSO ALLA PROCEDURA

Rendicontazione

Accesso al progetto
Torna alla home

Selezionare per accedere 
alla Rendicontazione
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A) Sezione dedicata all’inserimento di IBAN e SPESE. 
B) Sezione dedicata all’imputazione delle spese inserite nella sezione (A). 
C) Sezione dedicata alle informazioni sull’impianto.

Rendicontazione
SEZIONI PROCEDURA

A

B

C
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Cliccando sulla funzionalità IBAN si visualizza la schermata da completare con i dati relativi all’intestatario 
del conto corrente, Nome dell’istituto bancario e codice IBAN per intero senza spazi. Cliccare SALVA

Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: IBAN
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Cliccando sulla funzionalità  DETTAGLIO di ogni impianto si visualizza la schermata da completare con i dati 
relativi all’impianto. Per primo passaggio occorre rispondere se tale impianto è stato realizzato. Cliccare 
SALVA. Dopo la conferma dell’informazione si può procedere all’inserimento delle imputazioni spese.

Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: IMPIANTO
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Dal dettaglio dell’impianto è possibile inserire delle modifiche ai dati, con la funzionalità MODIFICA.

Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: IMPIANTO

Dopo aver apportato le eventuali 
modifiche ai dati, salvare con SALVA.
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Per inserire una spesa selezionare la funzionalità “spese” e poi “aggiungi spesa”. 
La funzionalità “esporta” permette di esportare in formato .xls le spese inserite.

Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: SPESE

Selezionare il tipo di 
documento (Fattura o Nota 

di accredito)
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Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: SPESE

Selezionare 
il valore dalla lista a tendina 

proposta

Selezionare per 
inserire un nuovo 

fornitore

Completare le seguenti informazioni: 
• Soggetto emittente, dati identificativi del documento; 
• Imponibile, IVA, eccetera; 
• Dati del pagamento 
• Allegati
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Il tipo di pagamento può essere Saldo o Acconto. Selezionando acconto il sistema permette di aggiungere 
altri pagamenti fino al raggiungimento del totale fattura.

Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: SPESE

Inserire importi 
con al massimo due cifre 

decimali

Selezionare SALVA per  
memorizzare i dati
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Scegliendo modalità di pagamento “parziale” sarà possibile aggiungere altri pagamenti accedendo al 
dettaglio del documento inserito e cliccando su “+ Aggiungi pagamento”.

Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: PAGAMENTO PARZIALE
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Accedendo al dettaglio del documento di spesa inserito si visualizzano le funzioni per eliminare e/o 
modificare il record . Tali funzioni sono attive fino all’imputazione del documento alla voce di spesa.

Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: MODIFICA/ELIMINA SPESA
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Dall’elenco proposto delle spese imputate, è possibile selezionare singolarmente oppure complessivamente e 
poi salvare.  
L’opzione SALDO è da selezionare solo con l’ultima tranche.

Rendicontazione
CREAZIONE TRANCHE DI RENDICONTAZIONE

Il record della tranche creato può essere modificato, eliminato e/o validato.
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Ad ogni spesa inserita occorre aggiungere gli allegati richiesti: documento di spesa (Fattura o nota 
accredito), contratto/conferma d’ordine (obbligatorio solo in caso di regime 651/14), bonifico e/o F24.

Rendicontazione
INSERIMENTO DATI: ALLEGATI

Selezionare il tipo di allegato dalla lista proposta 
e poi selezionare “scegli file” per caricare il file 
relativo.
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Accedere al dettaglio dell’impianto e dall’elenco delle voci di spesa programmate cliccare il pulsante  
“Imputazioni”

Rendicontazione
IMPUTAZIONE FATTURE A VOCI SPESA DEI SINGOLI IMPIANTI

Cliccare il pulsante  “+ aggiungi imputazione”

Dalla lista dei documenti di spesa inseriti selezionare quello da imputare spesa selezionata.

Cliccare il pulsante  per modificare la potenza
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Per creare il rendiconto cliccare su “Conferma dati rendicontazione e crea rendiconto”

Rendicontazione
CREAZIONE DEL RENDICONTO FINALE

E’ possibile eliminare il Rendiconto creato con la funzionalità ELIMINA RENDICONTO posto in basso 
della videata.

Il sistema non permette la creazione del rendiconto finché non sono inseriti tutti i pagamenti delle 
fatture/spese inserite.
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Il sistema visualizza un elenco di operazioni da effettuare per completare e validare il rendiconto.

Rendicontazione
PREDISPOSIZIONE DOCUMENTI DI RENDICONTAZIONE
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Gli allegati richiesti devono essere inseriti utilizzando le funzionalità distinte per “+Aggiungi allegato 
generale” e  “+Aggiungi allegato impianto”

Rendicontazione
PREDISPOSIZIONE DOCUMENTI DI RENDICONTAZIONE: Allegati e dichiarazioni

Le dichiarazioni (cumulo, Informativa privacy, eventuale delega con informativa privacy) devono essere 
completate.
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Per poter validare il rendiconto occorre prima selezionare tutte le dichiarazioni presentate nell’elenco.

Rendicontazione
VALIDAZIONE RENDICONTO

Per procedere alla validazione cliccare su “Valida rendiconto”.



22

Rendicontazione
STAMPA

E’ possibile creare un PDF  del rendiconto validato che visualizza le spese inserite.
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Rendicontazione
NOTE PER LA COMPILAZIONE DELLA RENDICONTAZIONE

- Una fattura può essere pagata da più bonifici ma un bonifico può pagare una sola fattura. 
- La data della fattura/nota deve essere successiva (almeno il giorno dopo) alla data della presentazione 
della domanda 
- La data dell’ordine deve essere successiva (almeno il giorno dopo) alla data di presentazione della 

domanda. 
- Per poter inviare il Rendiconto devono essere risolti tutti gli alert che il sistema visualizza.
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Rendicontazione
LIQUIDAZIONE

Quando  la P.A. ha terminato il controllo delle spese inserite nel Rendiconto, nella sezione dedicata al 
Rendiconto è possibile visualizzarne l’esito.
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Rendicontazione
LIQUIDAZIONE

Cliccando la funzionalità CONFERMA E INVIO RICHIESTA DI LIQUIDAZIONE, si accede alla videata dove 
occorre completare i dati richiesti e confermare col pulsante in fondo alla schermata (CONFERMA 
RICHIESTA DI LIQUIDAZIONE).
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Rendicontazione
LIQUIDAZIONE

Occorre ora scaricare il PDF della “Domanda di liquidazione” da firmare digitalmente e ricaricare nel 
campo Upload PDF “Domanda di liquidazione”. Per inviare la domanda cliccare su INVIA RICHIESTA DI 
LIQUIDAZIONE.
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Rendicontazione
LIQUIDAZIONE

Nel caso la Domanda di liquidazione sia firmata dal Delegato, occorre allegare anche la Delega 
sottoscritta dal delegante (Legale Rappresentante). Il format di tale delega è disponibile in download 
nella sezione e dovrà essere ricaricata firmata digitalmente in un unico file contenente anche il 
documento di identità.
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Rendicontazione
LIQUIDAZIONE

Dopo aver inviato la richiesta di liquidazione, si visualizza la data e l’ora di invio.


