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SiSTEMA INFORMATIVO DEL FONDO SociALE EUROPEO - Q
AREA SOGGETTI ATTUATORI Favestinma el vostrs fiure

MANUALE ACCREDITAMENTO

all'Elenco dei Soggetti abilitati all’'erogazione dei servizi educativi
di cura e custodia acquisibili mediante i Buoni di Servizio”

performer



Accesso al portale

Per presentare la Domanda di Accreditamento occorre accedere al portale web della Provincia Autonoma di Trento
digitando il seguente indirizzo url:

https://fseattuatori.provincia.tn.it/login

wi | Provincia Autonoma di Trento ,@‘
SisTEMA INFORMATIVO DEL FONDO SociALE EUROPEO - Q
AREA SOGGETTI ATTUATORI Fvestinma nel vishr fubrs

Area di accesso alla progettazione, gestione e rendiconto degli interventi finanziati nell'ambito del Programma Operativo Fondo Sociale Europeo 2014-2020

In primo piano... Login

Accedi con il tuo account

Aggiornamento Procedura di Accesso Area Soggetti Attuatori personale.

In data 3 agosto 2022 & stato pubblicato I'aggiornamento della procedura di accesso all’Area Soggetti
Attuatori per la progettazione, gestione e rendiconto degli interventi finanziati nell'ambito del Programma
Operativo Fondo Sociale Europeo 2014-2020 della Provincia di Trento. |

Codice fiscale

Password
L'aggiornamento prevede che gli utenti gia registrati, prima di poter utilizzare le applicazioni del portale,
debbano obbligatoriamente verificare, confermare ed eventualmente integrare un set di informazioni
mancanti riguardanti I'utenza di accesso, I'ente e il legale rappresentante di quest'ultimo. ] Ricordami m

Password dimenticata?
Dopo essere entrato nel portale con le credenziali gia in uso 'utente dovra quindi seguire passo passo la
procedura e completare le informazioni mancanti.

Crea un account Aiuto

Area di accesso

performer 2



Accesso alla sezione Accreditamento

Dopo il Login selezionare I'ente di interesse.

w | Provincia Autonoma di Trento %
SisTEMA INFORMATIVO DEL FOoNDO SociALE EurROPEO - Q —

AREA SOGGETTI ATTUATORI Frveshiama nel vashes fdure

Area di accesso alla progettazione, gestione e rendiconto degli interventi finanziati nell'ambito del Programma Operativo Fondo Sociale Europeo 2014-2020 @

Selezione soggetto

Soggetto

v Selezionare |'ente di

«______ interesse.
0000 - SOCIETA COOPERATIVA
SOCIALE XXXXXXX

- RIFUGIO ANTERMOIA

+
SisTEMA INFORMATIVO DEL FONDO SociALE EUROPEO - Q

shro future

b ‘ Provincia Autonoma di Trento

AREA SOGGETTI ATTUATORI [nvestinma nel ve

SOCIETA' COOPERATIVA SOCIALE XXXXX

Home Page Selezionare

Concessione di @ @

Accreditamento Buoni

la sezione Accreditamento
BS

contributi a soggetti
del terzo settore

di servizio

w

performer s



Presentazione

CREAZIONE DOMANDA ACCREDITAMENTO

NOTE per la compilazione:
® Segnala la presenza di errori. Cliccandolo viene visualizzata la spiegazione dell’errore

@) Segnala sezione compilata correttamente.

La domanda creata rimane nello stato “In compilazione” finché non € completa di tutte le sue parti.

ACCREDITAMENTO BUONI DI SERVIZIO
Codice domanda

BS123456 - ?

A Al A2 BOC

Selezionare per
accedere al dettaglio e
completare i dati

performer :



Presentazione

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

La domanda si compone delle seguenti sezioni:
Soggetto
Firmatario

o
o
® Referenti di contratto
® Fasce di servizio

o

Risorse e sedi
Ogni sezione deve essere compilata e puo essere modificata prima della validazione finale dei dati.

¥ | Provincia Autonoma di Trento
# | SiSTEMA INFORMATIVO DEL FoNDO SocuLe EuRoPED

e

ACCREDITAMENTO BUONI DI SERVIZIO

Codice domanda

/ Fasce di servizio Risorse e Sedi

Iscritto ai seguen i registri:

Z Referenti contratto

performer



Presentazione

COMPILAZIONE DOMANDA: Sezione Soggetto/Ente

In questa sezione occorre completare le informazioni relative a:
- Diritto al lavoro Disabili

- Iscrizioni registri.

- Allegati.

ACCREDITAMENTO BUONI DI SERVIZIO
Codice domanda [T

v CCIAA
Numero 0001
o 01/01/2020
””””” TRENTO

@ v con

Numero

Allegati
Estensiont accentate: PDF

@ Relazione sui servizi erogati con ['utilizzo dei Buoni di Servizio

@ Relazione di Presentazione dellEnte

Selezionare per confermare i dati

performer



Presentazione

COMPILAZIONE DOMANDA: Sezione Firmatario

In questa sezione occorre indicare chi firma la domanda che si sta compilando.

SELEZIONA FIRMATARIO

o | seguenti firmatari sono i Legali rappresentanti o altri soggetti con potere di firma indicati allinterno del portale dei soggetti attuatori

ETmEEN

Cliccare per
confermare la scelta

Soggetto

Sezione completa

Iscritto ai seguenti registri:
CCIAA
REGISTRO DEI BISCOTTI

Firmatario

Sezione completa ( delegato )

performer



Presentazione

COMPILAZIONE DOMANDA: Referente di contratto

In questa sezione creare il record del Referente di contratto (cliccando + Aggiungi referente) e completare |
dati richiesti, confermandoli con il pulsante OK.

ACCREDITAMENTO BUONI DI SERVIZIO
Codice domanda |

=+ Aggiungi referente _
Referenti inseriti (0)

REFERENTI

Cliccare per
eliminare referente

Referente (%]

Codice fiscale

performer



Presentazione

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA: Sezione Risorse/Sedi

Prima di procedere alla compilazione della domanda indicando le fasce, occorre completare la sezione Risorse
e Sedi.

@ Soggetto ¢’ Fasce di servizio Risorse e Sedi

Cliccare per visualizzare

la sezione
ACCREDITAMENTO BUONI DI SERVIZIO > RISORSE E SEDI
[_‘_l/_.",Roforentl
Inseriti: 0 .
Cliccare
E/T Referenti Area Educativa . .
oo per visualizzare e

compilare ogni
Inserite: 0O SeZ|One

VYVY

E)J Sedi operative

Inserite: 1

performer :



Presentazione

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA: Sezione Risorse/Sedi

Per creare record delle Risorse (Referenti, Referenti Area Educativa, Risorse professionali) occorre cliccare dal

dettaglio |+ Aggiungi referente

REFERENTI

Referente

' Tipologia

ATTIVITA'
Specifica tipologia

Selezionare per
eliminare il record

Completare i dati e
confermare con OK

performer 1o



Presentazione

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA: Sezione Risorse/Sedi

Per creare record delle Sedi occorre cliccare dal dettaglio + Inserisci sede

SEDE OPERATIVA

ﬁde 2 g
Denominazione
sede

Scrivi I'indirizzo completo

< Ricava Indirizzo

Voglio inserirla manualmente

Le informazioni richieste per la sede possono essere inserite manualmente oppure utilizzando la
funzionalita “ricava indirizzo"” (in questo caso occorre editare indirizzo completo e cliccare il pulsante.

SEDE OPERATIVA
. D:danominlziom

Denominazione urbanistica

CAP

e | dati che seguono saranno quelli mostrati nel catalogo online del Soggetti erogatori dei Buoni di servizio
Breve descrizione del servizio

Contatti

Telefono

Completare i dati e
confermare con OK

Email

performer ]
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COMPILAZIONE DELLA DOMANDA: Inserimento fasce di servizio

Per la Domanda di accreditamento occorre selezionare una fascia o piu fasce di interesse. Cliccare da menu’
principale la sezione Fasce di servizio.

@ Soggetto ¢’ Fasce di sorvlzku g Risorse e Sedi

ACCREDITAMENTO BUONI DI SERVIZIC

Codice domanda |

49
A\ S |

+ Aggiungi fascia

Selezionare la
fascia di interesse

Cliccare per
confermare la scelta

i ervizi nell’ambito degli Asilo Nido Aziendale a favore di minori con eta tre mesi - tre anni

T

performer 2



Presentazione

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA: Compilazione dati fascia selezionata

Per completare la fascia occorre:
- associare la sede (precedentemente inserita nella sezione RISORSE/SEDI)
- selezionare i vari referenti (seguendo i criteri dettati dalle norme di gestione).

Associare sede

Fascia A2
Servizi nell’ambito degli Asilo Nido Aziendale a favore di minori con eta tre mesi - tre anni

& Servizi nell'ambito degli Asilo Nido Aziendale a favore di minori con eta tre mesi — tre anni

Seleziona per
eliminare

Sedi associate 0

A

SELEZIONA SEDE

# Le sedi sono quelle inserite in questo applicativo nella sezione "Risorse e Sedi"

O Asilo pinco Via del bosco, 1 - Fai della Paganella (TN)
D RIFUGIO LAGO | VIA XXX, 1 - Besenello (TN)
D COL RODELLA RIFUGIO via col rodella, 1 - Canazei (TN)
Cli
D PAPPAGALLO via xxxx, 1 - Altopiano della Vigolana (TN) I Cca re pe r
confermare la scelta
D A casa di Pinocchio Via xxxx, 1 - Ala (TN)

performer

Seleziona per
associare sede

13



Presentazione

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA: Compilazione dati fascia selezionata

Associare referenti: il numero dei referenti deve seguire i criteri dettati dall’avviso.

Fascia A2

+ Associa sede

/\ . X . o ) Ref. area Operatori/Altre Referenti
‘ Asilo pinco pino Asilo Pincopino Via del bosco Fai della Paganella (TN) /—\%/ | et Hs. prof. 0 Q
(1] 1]

Seleziona per
associare referenti

ACCREDITAMENTO BUONI DI SERVIZIO
Risorse e Sedi
Codice domanda [T

fascia A2

(((

pede 1: Asilo pinco s Asilo Pincopino Via del bosco, 1 - 38100 Fai della Paganella (TN)

# Le anagrafiche visualizzate sono quelle inserite nella sezione "Risorse e Sedi"

ALLEGATI
OPERATORI E ALTRE RISORSE
REFERENTI AREA EDUCATIVA PROFESSIONALI PERSONE DI RIFERIMENTO Lv;en_vu;nf uu'tllul.e;:l:l’
PROGETTO EDUCATIVO
0 0 0
M o
D C] D PLANIMETRIA INTERNI
T
0 0 w e
PLANIMETRIA ESTERNI
0 0 ! &
0

RICHIESTE AGGIUNTIVE

Cliccare per
confermare i dati

La sede accoglie pit di 6 minori?

Numero masamo d b i s selezionati

performer



Presentazione

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA: Dati di sintesi

Le fasce inserite con le relative sedi e Referenti, si visualizzano nella home della domanda:

Selezion
modifit
- Se c'é |la spunta verde sono completi;

- Se c'e il pallino rosso presentano imperfezioni.
Cliccando sul pallino rosso si visualizza |'errore presente.

Provincia Autonoma di Trento
InFCRmMATIVG GEL FoNDO SOCULE EUROFED

e

ACCREDITAMENTO BUONI DI SERVIZIO

Codice domanda

Fasce Inserite (5)

FasciaA
Servizi educativi di cura e custodia a favore di minori con eta tre mesi - tre anni

¢ Istituzione pubblica presente sul territorio provinciale finalizzata all'erogazione di servizi nel settore della prima infanzia
Sedi associate 1

A

%]

Fascia A1
Servizi di assistenza materna (baby sitier) per minori con eta tre mesi — trentasei mesi

¢ Servizi di assistenza materna (baby sitter) per minori con eta tre mesi — trentasei mesi
Sedi associate 1

R

@ FasciaAz

¢ Servizi nel'ambito degli Asilo Nido Aziendale a favore di minori con eta tre mesi — tre anni Nella compilazione dei dati nella
sezione sono stati riscontrate le Sl
seguenti incongruenze Dﬂ
Fascia B . -
Servizi educativi di cura e custodia a favore di minori con eia tre anni - sei anni Errori bloccanti (1 ) H

Scheda non compilata
¢ Servizi educativi di cura e custodia a favore di minori con eta tre anni — sei anni
BELELECR

performer s



Presentazione

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA: ALLEGATI

IMPORTANTE

Gli allegati previsti nelle varie sezioni devono rispettare

® | a dimensione massima di ogni file allegato deve essere max 2 MB.

® || formato supportato dei file da allegare & pdf.

RISORSA PROFESSIONALE

‘ Tipologia
OPERATORE

Cognome
Nome

Codice fiscale
Email

Telefono

Cuwrriculuvn vitae

Estensiond accertare: PDF
Dimensione max: 2Mb

L]

performer

ALLEGATI
Estenstont accersare: PDF
Dimensione max: 2Mb
PROGETTO EDUCATIVO
0 Q

PLANIMETRIA INTERNI

o X

PLANIMETRIA ESTERNI
o X
RICHIESTE AGGIUNTIVE

La sede accoghe pid di 6 minori?

Numero massimo di bambini minori presenti
contemporaneamente

16



Presentazione

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA: chiusura

IMPORTANTE
Solo se la domanda € completa in tutte le sue parti (compreso gli allegati) si visualizza il pulsante VAI ALLA

SOTTOSCRIZIONE che permette di bloccare tutti i dati inseriti.

ACCREDITAMENTO BUONI DI SERVIZIO

Codice domanda

N. sedi che erogano la f; 1
: ST Istituzione pubblica presente sul territorio ps Je final Irerog
Iscritto ai seguenti registri: di servizi nel settore della prima infanzia
CCIAA
REGISTRO &
Fascia A1
Servizio svolto presso la propria RESIDENZA/DOMICILIO
. g Servizi di assistenza matema (baby sitter) per minori con eta tre mesi —
@) Firmatario e
( delegato )
FasciaB

N. sedi che erogano la fascia: 1

Servizi educativi di cura e custodia a favore di minori con eta tre anni - sei
anni

@ Referenti contratto

CONTRATTO: gasolaC

N. sedi che erogano la fascia: 2

Istituzione scolastica pubblica che opera nell'ambito del primo ciclo di
istruzione cosi come contemplato dalla Legge n. 53/2003

4 Vai alla sottoscrizione

performer



Presentazione

INVIO DEFINITIVO DOMANDA: Sottoscrizione

A sottoscrizione avvenuta il sistema permette di:
- scaricare il PDF in fac-simile
- completare i dati marca bollo.

Inserimento dati
marca da bollo

MARCA DA ‘
BOLLO
i La domanda é soggetta ad imposta di bollo da 16 euro.
D Sono esente dal pagamento di imposta di bollo
Numero identificativo
Stampa fac-simile domanda
Accreditamento

Data emissione

Creazione file definitivo domanda
Accreditamento da firmare digitalmente

@ GENERA DOCUM

nera vocumento

performer e



Presentazione

INVIO DEFINITIVO Domanda: sottoscrizione - Caricamento file firmato digitalmente

MARCA DA
BOLLO

i La domanda é soggetta ad imposta di bollo da 16 euro.

v Sono esente dal pagamento di imposta di bollo

Motivo esenzione

1 - DPR 642/1972, Allegato B, Art. 16 - Atti e documenti posti in v

scambiati

@ GENERA DOCUMENTO

(v) Documento generato

B Scarica Documento

SOTTOSCRIZIONE DEFINITIVA

Per sottoscrivere definitivamente il progetto & necessario caricare

il file prodotto dal sistema firmato digitalmente e premere su “Invia
domanda"

Inserisci

| Scegli file | Nessun file selezionato

Cliccare per
caricare il file firmato

X Carica file firmato

digitalmente

performer



Presentazione

INVIO DEFINITIVO Domanda: invio del file

MARCA DA
BOLLO
i La domanda é soggetta ad imposta di bollo da 16 euro.

v Sono esente dal pagamento di imposta di bollo

Motivo esenzione

1 - DPR 642/1972, Allegato B, Art. 16 - Atti e documenti posti in v
essere da pubbliche amministrazioni sempreché vengano tra loro
scambiati

@ GENERA DOCUMENTO

(}_{} Documento generato

B} Scarica Documento

SOTTOSCRIZIONE DEFINITIVA

Per sottoscrivere definitivamente il progetto & necessario caricare
il file prodotto dal sistema firmato digitalmente e premere su “Invia
domanda”

domanda_12_878.pdf

Cliccare INVIA DOMANDA per l'invio definitivo
B} INVIA DOMANDA del file firmato digitalmente

performer



Presentazione

INVIO DEFINITIVO Domanda: sottoscrizione AVVENUTA

A SOTTOSCRIZIONE DEFINITIVA AVVENUTA, sara possibile scaricare la Ricevuta e la Domanda di
Accreditamento presentata.

ACCREDITAMENTO BUONI DI SERVIZIO

Codice domanda

BS123456 - ‘ ) B — _ & Scarica ricevuta
Sottoscritta e inviata alla PA
A Al A2 B C
&. Scarica domanda

performer 2



