SERVIZI ONLINE

o

) PROVINCIA AUTONOMA
\w DITRENTO

ISTRUZIONI PER L'ISCRIZIONE ONLINE
ALL'ELENCO OPERATORI ECONOMICI
INCARICHI TECNICI

Il servizio consente di effettuare liscrizione all'elenco telematice degli operatori economici -
Incarichi tecnici della Provincia Autonoma di Trento.

In qualunque momento € possibile modificare il proprio curriculum ed é possibile consultare la
domanda di iscrizione inviata online.

E' rivolto agli operatori economici/professionisti in possesso delle iscrizioni agli
ordini/albi/collegi professionali oppure in possesso delle necessarie attestazioni per lo
svolgimento di incarichi professionali per i quali non risulta necessaria liscrizione (ad es.
Coordinamento della sicurezza).

Per compilare la domanda € necessario avere una Carta Provinciale dei servizi (CPS) o una
Carta Nazionale dei servizi (CNS) attiva e il PC configurato oppure un'identita SPID (Sistema
Pubblico di Identita Digitale).
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Accedi ai servizi online del
sistema pubblico trentino

Per accedere ai servizi online del sistema pubblico trentino devi autenticarti.

Utilizza le tue credenziali SPID (Sistema Pubblico di
Identita Digitale), rilasciate da uno dei gestori di
identita digitale accreditati dall'Agenzia per I'ltalia
digitale.

Non hai ancora richiesto SPID? Vai alla pagina
dedicata e scopri come fare

o Entra con SPID

Utilizza la tua Carta Provinciale dei Servizi o una
gualsiasi Carta Mazionale dei Servizi attivata.

Non hai ancora attivato la tua CPS? Vai alla pagina
dedicata e scopri come fare

w&. Entra con CPS/CNS

Scadenze per utilizzo Security Card e App OTP PAT
L'accesso ai servizi online con Security Card e App
OTP PaT & possibile fino al 30 settembre 2021.

Dal primo ottobre 2021 I'accesso é consentito
solamente con la CPS/CNS attiva o utilizzando le
credenziali SPID.

Dopo aver inserito la carta nel lettore e il pin o aver effettuato I’'autenticazione SPID, il
sistema ti riconosce e ti mostra la seguente pagina dove sono gia inseriti il tuo cognome,
nome e codice fiscale, letti dalle informazioni dalla tua CPS/CNS o dal sistema SPID.

800-226040
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PORTALE DEI SERVIZI /| SERVIZI / IMPRESE E PROFESSIONISTI / ELENCO OPERATORI ECONOMICI INCARICHI TECNICI - PROFESSIONISTI

Elenco Operatori Economici Incarichi Tecnici - Professionisti Q)

Effettua liscrizione all'elenco telematico della Provincia Autonoma di Trento in qualitd di operatore /
economico in possesso delle necessarie iscrizioni agli albi/collegi professionali oppure in possesso delle

necessarie attestazioni per lo svolgimento di incarichi professionali per i quali non risulta necessaria

l'iscrizione (ad es. Coordinamento della sicurezza).

Il presente elenco comprende anche i professionisti che intendono far parie di Commissioni Tecniche o
svolgere attivita di Collaudatore.

Accedendo al servizio con la tua Carta Nazionale dei Servizi (CNS) o Carta Provinciale dei Servizi (CPS)
o con le credenziali di SPID (Sistema pubblico di identita digitale), puoi sia effettuare Ia prima iscrizione
che modificare ed aggiornare i dati di una precedente iscrizione.

Prima di iniziare la procedura leggi la & guida alla compilazione

Dati anagrafici Compila il modulo Verfica e accetta Completato

3 4
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COMPILAZIONE MODULO
DATI ANAGRAFICI
Cognome

Nome

Codice Fiscale

Per la compilazione di un nuove modulo, procedi®.

Per partire da uno gié inviato o in bozza ricerca il modulo e procedi.
Da 10/06/2020
A 10/06/2021
Informazioni di dettaglio
Cerca

Informazioni di Dettaglio Stato Data
INGEGNERE - ISCRITTO ORDINE BOZZA 10-06-2021 procedi®

Cliccando sul bottone “Procedi”, il sistema ti presenta il modulo corrispondente con i
dati anagrafici precompilati se si compila un nuovo modulo. Se si parte da una BOZZA o
da una domanda precedentemente INVIATA, il sistema ti presenta il modulo con tutti i
dati gia inseriti.

Per Ingegneri, Architetti e Geologi gia iscritti alla vetrina Professionale degli ordini della
Provincia di Trento (http://www.vetrinaprofessionale.tn.it/) che hanno effettuato il
trasferimento del proprio CV seguendo le indicazioni fornite sulla vetrina, troveranno il
modulo “BOZZA” precompilato con tutte le informazioni esportate. E necessario
verificare i dati precompilati, compilare gli eventuali dati mancanti e confermare la
validita di tutti i dati presenti nel modulo.

800-226040
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http://www.vetrinaprofessionale.tn.it/

Il modulo €& diviso in sezioni per agevolare la compilazione ed & possibile salvare il
modulo per rielaborazioni successive con il comando “Salva Bozza e Chiudi”. In questo
stato il modulo non & ancora visibile nell'archivio Provinciale.

In ogni fase della compilazione € possibile effettuare la verifica di correttezza e congruita
dei valori inseriti e di valorizzazione di tutti i campi obbligatori del modulo, cliccando sul
bottone "Verifica".

In questo modo verranno evidenziati gli eventuali campi obbligatori di ciascuna sezione
non ancora valorizzati.

Per inviarlo alla Provincia € necessario cliccare sul bottone “Procedi per convalidare”

Salva Bozza e Chiudi
Verifica

Procedi per convalidare

800-226040
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Il sistema, una volta elaborato il modulo, ti chiede di verificarlo, leggere la nota di
accettazione, allegare eventuali documenti PDF (es. Certificazione Incarichi con firma) e
confermare l'invio cliccando su “Confermo e accetto quanto sopra riportato”.

Puoi salvare il modulo per una successiva visualizzazione.
PORTALE DEI SERVIZ1/ | SERVIZI/ IMPRESE E PROFESSIONISTI / ELENCO TELEMATICO OPERATCRI ECONOMICI - PROFESSIONIST] - ACCET TAZIONE

Elenco Telematico Operatori Economici - Professionisti - Agcettazione q
Dati anagrafic Compila il modulo Verifica e accetta Completato

COMPILAZIONE MODULO - ESITO CARICAMENTO
Il documento & stato validato ed elaborato. Procedere con l'accettazione

File
= CW PROFESSIONISTI. pdf

Nota di accettazione: leggere I'informativa e alla fine confermare per inyiare i documenti
LORENZOQ DALLAPE, codice fiscale DLLLNZS5L01L378Q

confermo la correttezza dei dati e delle informazioni contenuti nei documerfti predisposti per I'invio
telematico.

L'identificazione tramite Tessera Sanitaria/Carta Provinciale dei Servizi (
(CNS) o Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID) e la conferma dell’
equivalgono alla sottoscrizione del modulo.

PS), Carta Nazionale dei Servizi
nvio tramite il portale dei servizi,

Se il procedimento richiede il pagamento di un'imposta di bollo, & negessario aver acquistato la marca da
bollo destinata esclusivamente alla presentazione dell'istanza. |l nurfiero seriale presente nel modulo
identifica la marca da bollo che dovra essere conservata dal sottosgrittore per eventuali accertamenti € non
potra essere riutilizzata. (Ai sensi del'articolo 3 del Decreto Ministgriale 10/11/2011).

Scaricare i documenti processati per una successiva consultaziofie.

Allega documentazione aggiuntiva

Scegli file | Nessun file selezionato Aliega

Confermo ed accetto quanto sopra riportato @

Dopo la conferma, si visualizza a video un messaggio di avvenuta acquisizione del
documento.

| documenti sono stati acquisiti e sono stati inviati alla struttura di competenza per 'elaborazione.
Verra inviata alla casella di mail indicata nel modulo, la ricevuta entro 24 ore.

Entro 24 ore il sistema inviera una mail con la ricevuta alla casella di posta elettronica
indicata nel modulo.

Potrai comunque scaricare il modulo o la ricevuta in qualunque momento, accedendo al
tuo profilo nella sezione i miei moduli online:
www.servizionline.trentino.it/portal/server.pt/community/profilo/938/i_miei_moduli_onli
ne.
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