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1. VARIAZIONE PES SU DOMANDA DI BUONO DI
SERVIZIO

L'iter di variazione di P.E.S. - PROGETTO DI EROGAZIONE DEL SER-
VIZIO SERVIZI CONCILIATIVI (di seguito PES) - su una domanda di
buono di servizio in fase di valutazione (Buono di Servizio non an-
cora emesso) viene attivato direttamente dalla Struttura Multi-
funzionale Territoriale Ad Personam (di seguito SMT) su richiesta

del/la richiedente.

Con l'iter di variazione aperto su una domanda di buono, I’'ente potra in-
serire e proporre alla richiedente delle nuove proposte PES che verranno

“agganciate” alla domanda di buono in fase di valutazione.

Di seguito il flusso delle operazioni previste per la variazione di P.E.S.

su una domanda di buono di servizio in fase di valutazione.

(" su riciesta de richedente A
SMT apre un ter di variazione:
PES su una domanda di buono
(_ infase divalutazione

=
| Soggetto gestore accede |
nella sezione INSERIMENTO

A\

Inserisce il PES
da proporre allla
richiedente

vV

.~ Sottoscrive e invia la proposta < RIFIUTA PES

~ alfla richiedente 7

Vv - ~
= ™\ f - ~
[ o possass vkl ‘ inatecolo " HCHESTADL
nella procedura web visualizza |
sulla Gl Lo 1 PES > motivazioni > VARIAZIONE GON
con iter variazione aperto proposti VALIDA PES e conferma i PES \__FIRMAOTP
A da revocare
R S -
T
|
T
SMT valuta
Ia richiesta
" RIFIUTAPES vaode
invio mail I
- ~ \ = =
(s h @ ) e e 2) @ )
[ soggetto gestore visualizza i s RICHIESTADI | Soggetto gestore visualizza |
PES annullai dalla SMT nella - VARIAZIONE | lasituazione valdata dalla
| sezione INSERIMENTO o tions pern el APPROVATA: SMT nella sezione
L PES D) s ) (_LITER SI CHIUDE | (_ INSERIMENTOPES )




1.1. ITER DI VARIAZIONE PES APERTO DA PARTE DELLA SMT SU
UNA DOMANDA DI BUONO DI SERVIZIO IN VALUTAZIONE

Nel caso in cui la SMT dovesse aprire l'iter di variazione di PES su una
domanda di buono ancora in valutazione (Buono di Servizio non ancora
emesso), accedendo nella sezione INSERIMENTO PES il soggetto gesto-

re potra procedere con l'inserimento delle nuove proposte PES.

Provincia autonoma di Trento

Sistema informativo

Programma Fondo sociale europeo plus a
. . COESIONE
Area Soggetti attuatori TTALIAZ 2

HomePage / Buoni di servizio /| Menu principale

nagrafica soggetto erogatore
Sedi operative

Prospetto dei costi

Tariffari
Inserimento PES.

« Menu generale

Entrando nel dettaglio dei/delle richiedenti, si visualizzeranno i PES in
precedenza validati dalla richiedente e inseriti nella domanda di buono:
si potra procedere con l'inserimento del/i nuovo/i PES in sostituzione

del/i PES precedentemente validati e considerati “errati”.

Elementi 1 - 10 di 18 (pagina 1/2 ) Visualizza record per pagina
Richiedente Codice fiscale Numero Minori N. PES inseriti N. PES proposti Importo complessivo proposto N. PES rifiutati N. PES validati Importo complessivo validato
1 1 1 265,00 o o 0,00
1 1 1 265,00 0 1 265,00
1 1 1 240,00 o 1 240,00
1 1 1 267,00 0 o 0,00
1 1 1 360,00 o 1 360,00
2 2 2 648,00 0 0 000
1 1 1 265,00 [ 1 265,00
1 1 1 288,00 [ o 0,00
1 1 1 288,00 o o 0,00
2 2 2 457,00 0 2 457,00

= Menu buoni servizio




Quando si procede alla creazione del nuovo PES in sostituzione del/i PES
“errati”, nella sezione “Tipologia di PES” occorrera selezionare |'opzione
“Questo PES sostituisce un PES su un buono gia emesso oppure
su una domanda di richiesta di buono gia inviata dalla richieden-
te alla SMT” e cliccare il pulsante “Seleziona il codice buono/ID

domanda da variare”.

Tipologia di PES

(O Nuovo PES

@ Questo PES sostituisce un PES su un buono gia emesso oppure su una domanda di richiesta di buono gia inviata dalla richiedente alla SMT
Seleziona il codice buono/ID domanda da variare \

Crea PES

La procedura effettuera gli appositi controlli per verificare se esiste una
domanda di buono in valutazione per quel/la richiedente con iter di va-
riazione aperto e, se € presente, mostrera la finestra dove sara neces-
sario indicare il PES “errato” e che verra sostituito dal PES che si sta

creando in quel momento.

Associa PES su buono emesso o domanda in valutazione

Il sistema colleghera questo nuovo PES con la domanda ID 57441. E necessario selezionare il PES che si intende sostituire con la presente proposta PES. Si
desidera procedere?

Nome Cog; 1D prop Artic ione del Sede di svolgimento Quota a carico Costo Ore Tariffario
Minore PES progetto del buono orario previste
32 Attivita culturali / 163,20 340 48,00
sport
Fascia @

Annulla Conferma variazione | 44—

1G> chiudi




Una volta selezionato il PES, procedere con |‘operazione attraverso il

pulsante

NOTA: per le istruzioni dettagliate sulla compilazione del PES e l'invio

alla richiedente, si rimanda alla guida informatica di riferimento.

Il nuovo PES sottoscritto, associato alla domanda di buono di riferimen-

to come variazione a PES, risultera “proposto alla richiedente”.

Come per le proposte PES standard, anche in questo caso si visualizzera
semplicemente la validazione e/o il rifiuto della richiedente al/i PES pro-
posto/i in sostituzione di quello/i errato/i. I PES validati dalla richiedente
saranno quelli che entreranno a far parte della domanda di buono di

servizio e che verranno valutati dalla SMT.

La richiedente visualizzera i PES proposti nella procedura web dedicata.
La richiedente dovra:

* prendere preventivamente visione del documento tramite il
pulsante "SCARICA PREVENTIVO PES" su ogni nuova

proposta elencata;

* validare i nuovi PES tramite i pulsanti di validazione o

rifiuto.
Inoltre, per procedere € necessario che la richiedente:
* indichi la motivazione per la richiesta di variazione PES;

* confermi i PES da sostituire in favore delle nuove proposte.



Una volta validate le proposte, inserita la motivazione e confermati i
PES in revoca, la richiedente potra inviare alla SMT la richiesta di

variazione.

La SMT prendera in carico la richiesta e comunichera la validazione o
I'eventuale rifiuto della richiesta. Al termine della valutazione da parte
della SMT, verra inviata in automatico una e-mail sia alla richiedente
che al soggetto gestore.
Con la validazione della richiesta, la SMT:

* sostituira i PES indicati in favore dei nuovi PES,

* chiudera l'iter di variazione.



2. VARIAZIONE E/O SVINCOLO PES SU UN BUONO GIA
EMESSO

La richiesta di variazione e/o svincolo di P.E.S. su un buono gia
emesso deve essere effettuata preliminarmente dal soggetto gestore e
inviata alla SMT che procedera alla valutazione della stessa. Solo a se-
guito della validazione della richiesta, verra aperto l'iter di variazione e/

o svincolo sul buono gia emesso.

Di seguito il flusso delle operazioni previste per la richiesta di varia-

zione e/o svincolo di P.E.S. su un buono gia emesso.

S

(soggeuo gestore invia alla SMT una
richiesta di variazione o svincolo
sul buono gia emesso )

SMT riceve la richiesta di ‘
variazione o svincolo
N J
SMT valuta
Ia richiesta <. RIFIUTA
VALIDA ’
E APRE L'TER

| Soggetto gestore accede
| nella sezione INSERIMENTO

PES )
4 Vv |
| inserisce il PES . . S —
|da proporre alfia = o
| richiedente s conferma le (" INVIAALLASMT LA )
[ Y '”°,""al‘°"‘| RICHIESTA DI
! /\ so;"g‘:ﬁi‘;e":‘m VARIAZIONE CON
FIRMA OTP
VALIDA PES pafec S o )
\/ ~ 4 ¢ revocare
~ FHICH\EDENTE accede | R ——
> | nella procedura web visualizza ilf
-~ Sottoscrive e invia la proposta = ~"| " sul buono di servizio PES SMT valuta
~ alfla richiedente \can iter variazione aperlo/ proposti la richiesta
>< A
__ RIFIUTAPES VALIDA PES

invio mail automatica alfa richiedente
e al soggetlo gestore

» ((Sopgetio gesmie e i iy B (" micHiESTADI ) (Soggetto gestore visusiizza )
PES annullati dalla SMT nella &€ Lt VARIAZIONE | 1a situazione validata dalla
< richiesta APPROVATA: =1 ST nel dettaglio del buono

sedone R © tiene aperio fiGrauy L'TER SI CHIUDE in gestione )

J L J \ W \___ingestons Sy




Per procedere con l'inserimento di una richiesta di variazione e/o svin-
colo di PES accedere nella sezione “Gestione Buoni di Servizio” ed en-

trare nel dettaglio del buono interessato.

(-} T [+] il mio account v

HomePage / Buoni di servizio / Menu principale
BUONI SERVIZIO
Anagrafica soggetto erogatore
Sedi operative
Prospetto dei costi
Tariffari
Inserimento PE.S.
Gestione Buoni di Servizio

Registri

Assicurazioni v

+ Menu generale

GESTIONE BUONI DI SERVIZIO

Q Visualizza / nascondi filtri di ricerca £ ARCHIVIO BUONI

Lista di tutti i buoni emessi, non revocati, non annullati, non scaduti prima dell'avvio

Elementi 1 - 10 di 260 (pagina 1/ 26 ) Visualizza record per pagit

= =

Codice Buono  Nome Cognome Richiedente  Avviato Terminato Nome e Cognome Minore  Codice Fiscale Minore Num.Ore Importo Fascia Articolazione del progetto

‘ 48,00 163,20€ C Dettaglio
.

4800 163206 C
4800 163206 C
4800 163206 C

©00O0
o060

Nel dettaglio del buono & presente la funzionalita che
prevede due tipi di richieste:

* Variazione

* Svincolo



HomePage / Buoni diservizio / Gestione buoni di servizio / Dettaglio buono

Codice Buono Richiedente Codice Fiscale Numero utilizzi Cumulativo  Data Data Data Data Data
Emissione Attivazione Awvio Termine  Scadenza
[ 1 15/11/2023 15/11/2023 15/11/2023 14/11/2024
A Attenzione: [attivitd effettuata prima della comunicazione della data di avvio non verrd riconosciuta
Svincolo n
LISTA UTILIZZI (P.E.S.) > Variazione u
Data di nascita: * Codice fiscale:
Articolazione Sede di Posizioni assicurative Registri Importo Importo Importo Importo Costo Ore Oreda Ore Stato PES
del progetto  svolgimento richiesto  concesso  compartec. compartec. orario previste  rendic. servizi
previsto effettivo PAT non resi
Attivita RCO, RCT, 011256 2023 163,20 163,20 101,80 3,40 48,00 0,00

Chiudi PES
culturali / INFORTUNI

sport

Fascia C K4 n
® Mostra PES 32666

g

2.1 COMUNICAZIONE DI VARIAZIONE PES SU UN BUONO GIA
EMESSO

Per richiedere una variazione di PES su un Buono gia emesso, cliccare la

funzionalita e scegliere I'opzione Variazione.

HomePage / Buoni diservizio / Gestione buoni di servizio / Dettaglio buono

Codice Buono Richiedente Codice Fiscale Numero utilizzi Cumulativo  Data Data Data Data Data
Emissione Attivazione Awvio Termine  Scadenza
1 15/11/2023 15/11/2023 15/11/2023 14/11/2024

A Attenzione: I'attivitd effettuata prima della comunicazione della data di avvio non verra riconosciuta m
Svincolo n
HeTR Tk (P-E.s.) n

I Data di nascita: Codice fiscale:
Articolazione Sede di Posizioni assicurative Registri Importo Importo Importo Importo Costo Ore Oreda Ore Stato PES
del progetto  svolgimento richiesto  concesso  compartec. compartec. orario previste  rendic. servizi
previsto effettivo PAT non resi
Attivita ( RCO, RCT, 011256 2023 163,20 163,20 101,80 3,40 48,00 0,00 Chiudi PES
culturali / \ INFORTUNI
sport

(
Fascia C ( K ﬁ
] ® Mostra PES 32666

Si aprira una finestra dove occorrera:

inserire la motivazione della richiesta di variazione PES

indicare quali sono i PES da variare (e quindi da revocare)



Comunica nuova variazione

. - P
Indicare la mot <

Confermando questi dati invierete una richiesta di variazione alla PAT per i PES selezionati

1D Nome Cognome Servizio Tariffario Fascia Sede Quota
PES Minore richiestaa
carico del
buono
() 32666 Attivita o 163,20
culturali /
sport

Dopo aver selezionato i PES da variare e indicato la motivazione, clicca-

re il pulsante per confermare l'invio della richiesta di varia-

zione PES che verra valutata dalla SMT.

Comunica nuova variazione

Indicare la motivazione

Motivazione della variazione PES €=————

Confermando questi dati invierete una richiesta di variazione alla PAT per i PES selezionati

1D Nome Cognome Servizio Tariffario Fascia Sede Quota
PES Minore richiestaa
carico del
buono
3 Attivita (] 163,20
culturali / [
sport

Annulla Conferma

Attenzione confermando i dati viene inviata in automatico una
comunicazione che verra valutata dalla PAT. Si desidera inviare?

10



2.1.1 DETTAGLIO STATO VARIAZIONE

Nel dettaglio del buono per il quale si € richiesta la variazione a PES,
sara visibile lo stato dell’arte della variazione nell’apposito pannello

“Comunicazioni”.

Quando la variazione verra inviata alla SMT, lo stato sara “in attesa di

validazione”.
COMUNICAZIONI /
Comunicazione ID Data Tipologia Motivazione PES digitali coinvolti Validazione Data validazione Risposta validazione
1001 26/09/2024 10:03:35 Variazione  Motivazione della variazione PES in attesa di validazione

Non appena terminata la valutazione della SMT, si ricevera una mail con
I’esito della valutazione e contestualmente nel pannello *Comunicazioni”
si visualizzera la validazione o il rifiuto della richiesta di variazio-
ne a PES da parte della SMT.

Richiesta variazione PES rifiutata

COMUNICAZIONI

Comunicazione ID Data Tipologia Motivazione PES digitali coinvolti Validazione / Data validazione Risposta validazione
1001 26/09/202610:0335  Variazione  Motivazione della variazione PES Motivazioni ifiuto SMT
s

Richiesta variazione PES VALIDATA -> iter variazione aperto

COMUNICAZIONI /
Comunicazione ID Data Tipologia Motivazione PES digitali coinvolti Validazione Data validazione Risposta validazione
1001 26/09/2024 10:03:35 Variazione  Motivazione della variazione PES validato 26/09/2024 10:03:35 APPROVATO

2.1.2 ITER DI VARIAZIONE PES APERTO

Quando la richiesta di variazione a PES viene validata dalla SMT, l'iter
di variazione risultera aperto e pertanto si potra procedere con l'in-
serimento del/i nuovo/i PES da proporre al/la richiedente in sostituzione

del/i PES da revocare.

Nell’elenco di gestione dei buoni, sara possibile visualizzare velocemen-

te i buoni coinvolti in un iter di variazione aperto:

11



n

sara presente un’apposita icona per segnalare che il buono ha

un iter di variazione aperto

e presente un filtro per cercarli

velocemente

HomePage / Buoni diservizio ' Gestione buoni di servizio

GESTIONE BUONI DI SERVIZIO

Q Visualizza / nascondi filtri di ricerca & ARCHIVIO BUONI

Buono Codice I:I Mese e anno graduatoria (mm aaaa) :]
Minore Nominativo ) Codice Fiscale ) ~

I
Genitore Nominativo ] Codice Fiscale ] .
Tipologie di Servizio ] Sede operativa _ .

=
Mostra non attivati Mostra partiti non conclusi W Mostra buoni senza richiesta saldo Mostra buoni con richiesta saldo Mostra buoni con iter variazione aperto 4

Ricerca Buoni di servizio con variazione aperta

Elementi 1 - 1 di 1 (pagina1/1) Visualizza record per pagina
Codice Buono Nome Cognome Richiedente  Avviato Terminato Nome e Cognome Minore Codice Fiscale Minore  Num.Ore Importo Fascia Articolazione del progetto

n < _ 4
o Q & 4800 163206 C

+ Menu buoni servizio

Dal menu principale/iniziale, nella sezione INSERIMENTO PES, verranno

visualizzati i/le richiedenti con l'iter di variazione aperto.

Sistema informativo
Programma Fondo sociale europeo plus

Area Soggetti attuatori

il mio account +

HomePage | Buoni di servizio / Menu principale

BUONI SERVIZIO

Gestione Buoni di Servizio

+ Menu generale

12



Lista di tutti i P.E.S. inseriti dall'ente

Elementi 1 - 10 di 20 (pagina1/2) Visualizza record per pagina
PROPOSTO AL RICHIEDENTE INSERITO NELLA RICHIESTA DEL
BUONO
Richiedente Codice fiscale Numero N. PES N. PES Importo complessivo N. PES N. PES validati  Importo complessivo validato
Minori inseriti proposti proposto rifiutati

1 1 1 265,00 0 0 0,00
1 1 1 265,00 0 1 265,00

1 1 1 240,00 0 1 240,00

|
|

1 1 1 360,00 0 1 360,00 >

2 2 2 648,00 0 0 0,00
1 1 1 265,00 0 1 265,00
1 1 1 288,00 0 0 0,00

1 1 1 267,00 0 0 0,00

Entrando nel dettaglio dei/delle richiedenti con variazione PES attiva, si
visualizzeranno tutti i PES legati al buono in variazione e si potra proce-
dere con l'inserimento del/i nuovo/i PES in sostituzione del/i PES da re-

vocare e da proporre al/la richiedente.

D Nome Cognome Minore  Servizio Tariffario Pacchetto Quotarichiestaa Quota a carico del Totale Stato
Fascia carico del buono richiedente preventivo
Sede
5 163,20 101,80 265,00
« PRESENTE su BUONO o

EMESSO | ‘.\D v “ u

2.1.3 CREAZIONE NUOVO PES CHE SOSTITUISCE IL PES DA REVOCARE

Quando si procede alla creazione del nuovo PES in sostituzione del/i PES
da revocare, nella sezione “Tipologia di PES” occorrera selezionare |'op-
zione “Questo PES sostituisce un PES su un buono gia emesso

oppure su una domanda di richiesta di buono gia inviata dalla ri-

13



chiedente alla SMT” e cliccare il pulsante “Seleziona il codice buo-

no/ID domanda da variare”.

Tipologia di PES

(O Nuovo PES

@ Questo PES sostituisce un PES su un buono gia emesso oppure su una domanda di richiesta di buono gia inviata dalla richiedente alla SMT
Seleziona il codice buono/ID domanda da variare \

Crea PES

Associa PES su buono emesso o domanda in valutazione

II sistema colleghera questo nuovo PES con la domanda ID 5744 1. E necessario selezionare il PES che si intende sostituire con la presente proposta PES. Si
desidera procedere?

Nome Cognome ID proposta  Articolazione del Sede di svolgimento Quota a carico Costo Ore Tariffario
Minore PES progetto del buono orario previste
Ep) Attivita culturali / 163,20 340 48,00
sport
Fascia o

Annulla Conferma variazione | +—

1G> chiudi

La procedura effettuera gli appositi controlli per verificare se esiste un
buono emesso per quel/la richiedente con iter di variazione aperto e, se
e presente, mostrera la finestra dove sara necessario indicare il PES da
revocare e che verra sostituito dal PES che si sta creando in quel mo-

mento.

Una volta selezionato il PES, procedere con |‘operazione attraverso il

Conferma variazione
pulsante .

NOTA: per le istruzioni dettagliate sulla compilazione e linvio alla ri-

chiedente dei PES, si rimanda alla guida informatica di riferimento.



Il nuovo PES sottoscritto, associato al buono di riferimento come varia-

zione a PES, risultera “proposto alla richiedente”.

D Nome Cognome Minore  Servizio Tariffario Pacchetto Quotarichiestaa Quota a carico del Totale Stato
Fascia carico del buono richiedente preventivo

32666 | : 163,20 101,80 265,00
+ PRESENTE su BUONO e———— O
EMESSO EZ-o—..o - \ ‘
£ .
33094 i S ————— 27,20 12,80 40,00

VARIAZIONE BUONO EMESSO | o
\
£

33095 [ ) 136,00 89,00 225,00
VARIAZIONE BUONO EMESSO | o

\

I

v

=]

La richiedente visualizzera i PES proposti nella procedura web dedicata.
La richiedente dovra:

* prendere preventivamente visione del documento tramite il
pulsante "SCARICA PREVENTIVO PES" su ogni nuova

proposta elencata;

* validare il/i nuovo/i PES tramite i pulsanti di validazione o

rifiuto.

Inoltre, per procedere € necessario che la richiedente confermi tramite
gli appositi pulsanti:
* la motivazione per la richiesta di variazione PES indicata

dall’ente

* i PES in revoca in favore delle nuove proposte.

Una volta validate le proposte, confermati sia la motivazione che i PES
in revoca, la richiedente potra inviare alla SMT la richiesta di variazione.
La SMT prendera in carico la richiesta e comunichera la validazione o

I'eventuale rifiuto della richiesta.

15



Al termine della valutazione da parte della SMT, verra inviata

automatico una e-mail sia alla richiedente che al soggetto gestore.

Con la validazione della richiesta validata, la SMT:
* revochera i PES indicati in favore dei nuovi PES,
* validera in nuovi PES proposti,

chiudera l'iter di variazione.

Il soggetto gestore trovera quindi nel dettaglio del buono:
* il/i PES revocato/i;
* il/i nuovo/i PES da gestire;

l'eventuale rimanenza.

Nel pannello “Comunicazioni” ci sara l'indicazione della conclusione

dell’iter di variazione.

Con la chiusura dell’iter da parte della SMT, verra inviata in automatico

una e-mail sia alla richiedente che al soggetto gestore.
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2.1.4 DUPLICAZIONE PES CON UN TARIFFARIO SCADUTO

Nel caso in cui si dovesse procedere alla duplicazione di un PES con
tariffario scaduto, & necessario utilizzare |'apposito pulsante e

confermare la duplicazione.

HomePage ' Buonidiservizio / Elenco nuovip.e.s. © Elenco p.e.s. preventivi di erogazione del servizio del richiedente

=3

D Nome Cognome Minore  Servizio Tariffario Pacchetto Quota richiestaa Quota a carico del Totale Stato
Fascia carico del buono richiedente preventivo
Sede

163,20 101,80 265,00 >
+ PRESENTE su BUONO o
EMESSOE
— |5

Duplica PES su buono emesso

Il sistema colleghera questo nuovo PES con il codice buono | . E necessario selezionare il PES che si intende sostituire con la presente proposta
PES. Si desidera procedere?

Nome Cog 1D prop Ar del Sede di svolgimento Quota a carico Costo Ore Tariffario
Minore PES progetto del buono orario previste
/ 163,20 3,40 48,00
L
Fascia @

1G> chiudi

Un alert apparira nella parte piu alta dello schermo e chiedera conferma

dell’operazione. Cliccando “OK"” la proposta PES verra duplicata.

Una volta rimandato all’elenco dei PES del richiedente, & possibile

A\\H

accedere al dettaglio del PES appena duplicato che risultera “in
lavorazione.
VARIAZIONE BUONO EMESSO Q seaduto o0 o [ 7; ]
[
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2.2 COMUNICAZIONE DI RICHIESTA UTILIZZO DELLE
RIMANENZE

Solo nel caso in cui dovessero esserci delle rimanenze, generate da
una variazione PES, nelle Comunicazioni verra visualizzata |’‘opzione

“Utilizzo rimanenze”.

HomePage / Buoni di servizio / Gestione buoni di servizio / Dettaglio buono

Codice Buono Richiedente Codice Fiscale Numero utilizzi Cumulativo  Data Data Data Data Data
Emissione Attivazione Awvio Termine  Scadenza
1 15/11/2023 15/11/2023 15/11/2023 14/11/2024
A Attenzione: Iattivitd effettuata prima della comunicazione della data di avvio non verr riconosciuta ﬁ

I-llt- Importo rii 70,00 € I < Svincolo n

Variazione u

LISTA UTILIZZI (P.E.S.) —_—) W
Data di nascita: Codice fiscale:

Articolazione Sede di Posizioni assicurative Registri Importo Importo Importo Importo Costo Ore Ore da Ore servizi  Stato PES
del progetto  svolgimento richiesto concesso compartec. compartec.  orario PAT previste rendic. non resi

previsto effettivo

L'invio di una comunicazione riguardante I'utilizzo delle rimanenze

prevede solo la compilazione della motivazione.

Dopo aver indicato la motivazione, cliccare il pulsante per
confermare l'invio della richiesta di utilizzo delle rimanenze che verra

valutata dalla SMT.
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Comunica nuova variazione per utilizzare le rimanenze

Indicare la motivazione

Motivazione utilizzo rimanenze €———
Confermando questi dati invierete una richiesta di variazione alla PAT

Comunico una variazione per utilizzare le rimanenze

,_

chiest

grafi precedenti.

delle ri-

ai para-
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2.3 COMUNICAZIONE DI SVINCOLO SU UN BUONO GIA EMESSO

Per richiedere uno svincolo, cliccare la funzionalita

scegliere I'opzione Svincolo.

e Comunicazioni v

HomePage / Buoni di servizio / Gestione buoni di servizio / Dettaglio buono

Codice Buono Richiedente Codice Fiscale Numero utilizzi Cumulativo  Data
Emissione
1 15/11/2023

A Attenzione: I'attivita effettuata prima della comunicazione della data di avvio non verra riconosciuta

LISTA UTILIZZI (P.E.S.)

Data di nascita: Codice fiscale:
Articolazione Sede di Posizioni assicurative Registri Importo  Importo Importo Importo
del progetto  svolgimento richiesto  concesso  compartec. compartec.
previsto effettivo
RCO, RCT, 163,20 163,20 76,80
INFORTUNI

Ea

e

Costo
orario
PAT

3,40

Data Data
Attivazione Awvio

15/11/2023  15/11/2023

Comunicazioni

Variazione

Ore Oreda Ore

previste  rendic. servizi
non resi

48,00 0,00

Svincolo

Data Data
Termine  Scadenza

14/11/2024

Stato PES

Chiudi PES

® Mostra PES 32669

Si aprira una finestra dove occorrera:

* indicare se lo svincolo ¢ parziale o totale

* inserire la motivazione dello svincolo, indicando lI'importo in Euro

che si intende svincolare

* indicare quali sono i PES da svincolare (e quindi da revocare)

Comunica nuovo svincolo

Tipologia di svincolo @ Parziale () Totale

Indicare la motivazione

motivazione dello svincolo indicando I'importo in Euro che si intende svincolare

PES Minore

Attivita (c]
culturali /
sport

Confermando questi dati invierete una richiesta di svincolo alla PAT per i PES selezionati

D Nome Cognome Servizio Tariffario Fascia Sede

Quota
richiestaa
carico del
buono

163,20
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Dopo aver selezionato il/i PES da variare, indicato il tipo di svincolo e la

richiesta di svicolo che verra valutata dalla Struttura Multifunzionale Ad

motivazione, cliccare il pulsante per confermare l'invio della

Personam.

Attenzione confermando i dati viene inviata in automatico una
comunicazione che verra valutata dalla PAT. Si desidera inviare?

2.3.1 DETTAGLIO STATO COMUNICAZIONE DI SVINCOLO

Nel dettaglio del buono per il quale si € richiesta lo svincolo, sara visibile

lo stato dell’arte della richiesta nell’apposito pannello "Comunicazioni”.

Quando la richiesta di svincolo verra inviata alla SMT, lo stato sara “in

attesa di validazione”.

COMUNICAZIONI /
Comunicazione  Data Tipologia Motivazione PES digitali Validazione Data Risposta
ID coinvolti validazione validazione

26/09/2024 Svincolo motivazione dello svincolo indicando I'importo in Euro che si in attesa di
16:16:27 parziale intende svincolare validazione

Non appena terminata la valutazione della SMT, si ricevera una mail con
I'esito della valutazione e contestualmente nel pannello "Comunicazioni”
si visualizzera la validazione o il rifiuto della richiesta di svincolo

da parte della SMT.

Richiesta svincolo rifiutata

COMUNICAZIONI /
Comunicazione  Data Tipologia Motivazione PES digitali Validazione Data Risposta
ID coinvolti validazione validazione
26/09/2024 Svincolo motivazione dello svincolo indicando I'importo in Euro che si rifiutato Richiesta rifiutata
16:16:27 parziale intende svincolare
= variazione conciusa |
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Richiesta svincolo VALIDATA - iter variazione aperto

COMUNICAZIONI /

Comunicazione  Data Tipologia Motivazione PES digitali Validazione Data Risposta
ID coinvolti validazione validazione

26/09/2024 Svincolo motivazione dello svincolo indicando I'importo in Euro che si validato Richiesta accettata, si
16:16:27 parziale intende svincolare puod procedere

2.3.2 ITER DI SVINCOLO TOTALE APPROVATO

Quando la richiesta di svincolo totale viene approvata dalla SMT, per
il soggetto svincolante si chiudera e tutti i PES a lui collegati ver-

ranno revocati.

Il soggetto gestore svincolante non trovera piu il buono di servizio in

gestione.

2.3.3 ITER DI SVINCOLO PARZIALE APERTO

Quando la richiesta di svincolo parziale viene validata dalla SMT, l'iter
di variazione risultera aperto e pertanto il soggetto gestore svinco-
lante potra procedere con l'inserimento del/i nuovo/i PES da proporre

al/la richiedente in sostituzione del/i PES da revocare.

Nell’elenco di gestione dei buoni, sara possibile visualizzare velocemen-

te i buoni coinvolti in un iter di svincolo aperto:

* sara presente un’apposita icona per segnalare che il buono

ha un iter di svincolo aperto

* & presente un filtro per cercarli

velocemente
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HomePage / Buoni diservizio /' Gestione buoni di servizio

GESTIONE BUONI DI SERVIZIO

Q Visualizza / nascondi filtri di ricerca & ARCHIVIO BUONI

Buono Codice : Mese e anno graduatoria (mm aaaa) :]
Genitore Nominativo ) Codice Fiscale [ “

Tipologie di Seruizio v ] Sede operativa v

Mostra partiti non conclusi Mostra buoni senza richiesta saldo Mostra buoni con richiesta saldo Mostra buoni con iter variazione aperto BB

Ricerca Buoni di servizio con variazione aperta

Elementi 1 - 1 di 1 (pagina1/1) Visualizza record per pagina

Codice Buono Nome Cognome Richiedente  Avviato Terminato Nome e Cognome Minore Codice Fiscale Minore  Num.Ore Importo Fascia Articolazione del progetto

O ‘ 48,00 163,20€ C

+ Menu buoni servizio

Nella sezione INSERIMENTO PES, verranno visualizzati i richiedenti con

I'iter di svincolo aperto.

Lista di tutti i P.E.S. inseriti dall'ente

+ nuovo richiedente

Elementi 1 - 10 di 20 (pagina1/2) Visualizza record per pagina

PROPOSTO AL RICHIEDENTE INSERITO NELLA RICHIESTA DEL
BUONO
Richiedente Codice fiscale Numero N. PES N. PES Importo complessivo N. PES N. PES validati  Importo complessivo validato
Minori inseriti proposti proposto rifiutati
1 1 1 265,00 0 0 0,00
1 1 1 265,00 0 1 265,00
1 1 1 240,00 0 1 240,00
1 1 1 267,00 0 0 0,00
1 1 1 360,00 0 1 360,00
2 2 2 648,00 0 0 0,00
1 1 1 265,00 0 1 265,00
| 1 1 1 288,00 0 0 0,00

: — 1 3 1 265,00 [¢] 1 265,00
ES atti

Entrando nel dettaglio dei richiedenti con variazione PES attiva, si visua-

lizzeranno tutti i PES legati al buono in variazione e si potra procedere
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con l'inserimento del/i nuovo/i PES in sostituzione del/i PES da revocare

e da proporre al/la richiedente.

D Nome Cognome Minore  Servizio Tariffario Pacchetto Quota richiesta a Quota a carico del Totale Stato
Fascia carico del buono richiedente preventivo
Sede
5 . 163,20 101,80 265,00
+ PRESENTE su RUONO o y
EMESSO | b B 1

2.3.4 CREAZIONE NUOVO PES CHE SOSTITUISCE IL PES DA REVOCARE
A SEGUITO DELLO SVINCOLO PARZIALE

Quando si procede alla creazione del nuovo PES in sostituzione del/i PES
da revocare, nella sezione “Tipologia di PES” occorrera selezionare |'op-
zione “Questo PES sostituisce un PES su un buono gia emesso

oppure su una domanda di richiesta di buono gia inviata dalla ri-

. . . Seleziona il codice buono/ID domanda da variare
chiedente alla SMT” e cliccare il pulsante_.
e

@) Nuovo PES

@ Questo PES sostituisce un PES su un buono gia emesso oppure su una domanda di richiesta di buono gia inviata dalla richiedente alla SMT
Seleziona il codice buono/ID domanda da variare \

Crea PES

La procedura effettuera gli appositi controlli per verificare se esiste un
buono emesso per quel/la richiedente con iter di variazione aperto e, se
e presente, mostrera la finestra dove sara necessario indicare il PES da
revocare e che verra sostituito dal PES che si sta creando in quel mo-

mento.
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Associa PES su buono emesso o domanda in valutazione

Il sistema colleghera questo nuovo PES con la domanda ID 57441. E necessario selezionare il PES che si intende sostituire con la presente proposta PES. Si
desidera procedere?

Nome Cog 1D prop Artic ione del Sede di svolgimento Quota a carico Costo Ore Tariffario
Minore PES progetto del buono orario previste
32 Attivita culturali / 163,20 3,40 48,00
sport
Fascia o

Annulla Conferma variazione | +—

1G> chiudi

Una volta selezionato il PES, procedere con |‘operazione attraverso il

Conferma variazione
pulsante .

NOTA: per le istruzioni dettagliate sulla compilazione del PES e l'invio

alla richiedente, si rimanda alla guida informatica di riferimento.

Il nuovo PES sottoscritto, associato al buono di riferimento come svinco-
lo, risultera “proposto alla richiedente”.

=

D Nome Cognome Minore  Servizio Tariffario Pacchetto Quotarichiestaa Quota a carico del Totale Stato
Fascia carico del buono richiedente preventivo
Sede
32666 | ) 163,20 101,80 PLEXV QY validato dal richiedente >
+ PRESENTE su BUONO IR C ) —
EMESSOEZ__Z0C 20 R
| :
£ -

33094

VARIAZIONE BUONO EMESSO | o
\
E

33095 [ . 136,00 89,00 225,00 >

VARIAZIONE BUONO EMESSO | o

L : 1
I

La richiedente visualizzera i PES proposti nella procedura web dedicata.

La richiedente dovra:

prendere preventivamente visione del documento tramite il
pulsante "SCARICA PREVENTIVO PES" su ogni nuova

proposta elencata;
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* validare i nuovi PES tramite i pulsanti di validazione o

rifiuto.

Inoltre, per procedere € necessario che la richiedente confermi tramite

gli appositi pulsanti:

* la motivazione per la richiesta di svincolo indicata dall’ente

svincolante

* i PES in revoca in favore delle nuove proposte.

Una volta validate le proposte, confermati sia la motivazione che i PES

in revoca, la richiedente potra inviare alla SMT la richiesta di variazione.

La SMT prendera in carico la richiesta e comunichera la validazione o
I’eventuale rifiuto della richiesta di svincolo.
Al termine della valutazione da parte della SMT, verra inviata in

automatico una e-mail sia alla richiedente che al soggetto gestore.

Con la validazione della richiesta di svincolo, la SMT:
* revochera i PES indicati in favore dei nuovi PES,
* validera in nuovi PES proposti,

* chiudera l'iter di variazione per I’'ente svincolante.
Il soggetto gestore trovera quindi nel dettaglio del buono:
* il/i PES revocato/i;

* il/i nuovo/i PES da gestire o chiudere.

Nel pannello “Comunicazioni” ci sara l'indicazione della conclusione

dell’iter di variazione.
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2.3.5 SOGGETTO GESTORE SUBENTRANTE A SEGUITO DI UNO
SVINCOLO: CREAZIONE NUOVO PES

Accedendo nella sezione INSERIMENTO PES, il soggetto gestore
“subentrante” a seguito di uno svincolo potra procedere con
I'inserimento del/i nuovo/i PES da proporre al/la richiedente.

In questo caso, nella compilazione del PES, si dovra selezionare
I'opzione “Nuovo PES” e apporre il flag su "Questo PES e uno
svincolo” per permettere al/la richiedente di visualizzarlo su un buono

gia emesso con iter di svincolo aperto.

Tipologia di PES

@ Nuovo PES +——

(O Questo PES sostituisce un PES su un buono gia emesso oppure su una domanda di richiesta di buono gia inviata dalla richiedente alla SMT RS e AN R T o o e Ty e ERE G oS
Crea PES

Dati relativi al preventivo di servizio con ID: -

A Richiedente Codice fiscale
2 Minore Beneficiario ! Codice fiscale
Attivita culturali / sport
Tipologia del servizio A Sede operativa

e Servizi in favore di minori con etd 6-14 anni (18 anni nel caso di minori portatori di handicap certificati ex L. n. 104/92)

(/] Questo PES & uno svincolo —

NOTA: per le istruzioni dettagliate sulla compilazione del PES e l'invio

Fascia

alla richiedente, si rimanda alla guida informatica di riferimento.
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