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nuova procedura di creazione pdf per aggiunta dizione 
“copia conforme” ai decreti tavolari analogici

memorizzare, nella cartella per i file pdf delle notifiche PEC già predisposta o sul Vs. 
computer o sul Vs. disco U, il file immagine con la dizione “copia conforme”

aprire “Libre Office Writer”, 

cliccare “file/apri” selezionare il decreto scansionato

cliccare Apri
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si visualizza il decreto scansionato

cliccare “inserisci/immagine”

esce la maschera



selezionare il file “copia conforme.jpg”

cliccare “apri”



l'immagine si posizione sul file

con il tasto sinistro del mouse, spostare l'immagine alla fine del testo sotto le firme



cliccare “File/esporta nel formato pdf ...”

esce la maschera

mantenere il flag su “crea formulario PDF”
cliccare “esporta” 



selezionare la cartella “PDF” già creata per la conversione dei file in pdf/a.

cliccare “salva”.

procedere nella normale conversione del file, alla relativa firma digitale e notifica.


