
Guida alla compilazione dei moduli in PDF
Apri il modulo in Adobe Acrobat 
Seleziona dal menu Tutti gli strumenti > Compila e firma



Lo strumento Compila e firma rileva automaticamente i campi modulo, ad esempio le caselle di testo, i campi di testo a 
caselle, le caselle di controllo e i pulsanti di scelta. Se necessario, con lo strumento Compila e firma è inoltre possibile 
aggiungere manualmente testo e simboli ovunque sul modulo.



Dal pannello a sinistra, seleziona l’icona con la “A” e fai clic sul campo in cui desideri aggiungere il testo.
Viene visualizzato un campo di testo e una barra di strumenti, come illustrato di seguito. Immetti il testo desiderato e, se 
necessario, modifica la dimensione tramite la due icone indicate con le frecce. Per eliminare il testo clicca sul bidoncino.



Per compilare le caselle con le crocette desiderate passa il cursore del mouse sulla casella. Viene visualizzato 
automaticamente il segno di spunta predefinito. Si può selezionare un altro simbolo dal menu con i tre puntini. Il campo viene 
contrassegnato con il simbolo selezionato.



Una volta compilato il PDF, per mantenere le modifiche effettuate, salva il documento tramite l’icona indicata sotto. Il PDF può 
essere poi riaperto e modificato nuovamente.


